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1. Grundlage

Sowohl das der Initiative Erwachsenenbildung zugrunde liegende Programmplanungsdokument
(Punkt 6.8 Dokumentationsvorschriften) als auch die Férderbestimmungen des ESF sehen die regel-
malfige Berichterstattung durch den jeweiligen Bildungstrager vor (Jahresberichte, Abschlussbe-
richt).

Im Sinne der Aussagekraft, Vergleichbarkeit und Effizienz wurde dafir ein System geschaffen, das
die im Rahmen des Monitoringverfahrens bereitgestellten Daten nutzt und deren Auswertungen
durch einen selbstreflexiven Report des Bildungstragers erganzt.

Aufgrund der unterschiedlichen Perioden von Programmplanungsperiode und ESF-Perioden wurde
zusatzlich die Moglichkeit in der Monitoringdatenbank vorgesehen, nach ,,ESF-Projekten" Berichte
zu erstellen. Diese Funktion wird in diesem Handbuch dargestellt.

2. Regelungen

Inhalt und Umfang

Zu jedem ESF-Projekt, das gefordert wurde, ist ein gesonderter Abschlussbericht zu erstellen.
Der Abschlussbericht besteht aus drei Teilen:

= Deckblatt - eine Seite, wird automatisiert generiert.

= Vergleichsstatistik — eine Seite, wird automatisiert generiert.

= Stellungnahmen zu zwei Fragen —max. 2 x 4.000 Bytes (= pro Frage 4.000 Zeichen), wird vom
Bildungstrager bezugnehmend auf die Vergleichsstatistik abgegeben.

Zeitrahmen

ESF-Projektberichte sind je nach Berichtspflichten vom Bildungstrager in der Monitoringdatenbank
durchzufhren und vom Bildungstrager dann fristgerecht in ZWIMOS hochzuladen.

Der Abschlussbericht der ESF-Projekte aus der 3. Programmperiode (Projektbeginn frihestens mit
24.7.2018) ist bis spatestens 3 Monate nach Projektende in ZWIMOS hochzuladen (Achtung: Zeit-
puffer fir allfdllige Korrekturen in der Monitoringdatenbank einplanen).

Zugriffsrechte

Der Abschlussbericht fir ESF-Projekte wird mit Hilfe der Monitoringdatenbank erstellt, wobei seitens
der Bildungstrdger ausschlieBlich Personen mit Administratorinnenrechten Zugang zu dieser
Funktion haben. Personen mit Userlnnen-Zugang haben keinen Zugriff auf diese Funktionen.
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Nach der Fertigstellung des Abschlussberichts durch den Bildungstrager erhdlt die Geschaftsstelle au-
tomatisch Zugang zu dem Dokument. Es ist nicht vorgesehen, den Bericht postalisch zu Gbermitteln.
Allerdings ist der Bildungstrager selbst verpflichtet, die Berichte in der ZWIMOS-Datenbank frist-
gerecht hochzuladen.

3. Handhabung

Schritt 1: Anmelden
Melden Sie sich in gewohnter Weise als Administratorin auf https://monitoring.initiative-erwachse-

nenbildung.at an.

Schritt 2: Ubersichtsseite
Rufen Sie mit Klick auf ,Bildungsangebote" die Ubersicht der Bildungsangebote auf. Neu ist auf dieser
Ansicht der Button ,ESF-Projekte". Klicken Sie auf diesen.

¥

Personen Bildungsangebote Statistik Administration

Ubersicht Herzlich willkommen im Monitoring-System des Lander-Bund-Férderprogramms!
ESF-Projekte Als Anbieter-Organisation tragen Sie wesentlich dazu bei, den Erfolg des Férderprogramms messbar zu machen sowie Potenziale fir Weiterer
Zusammensetzung der Zielgruppen, aufregionale und institutionelle Besonderheiten sowie auf die bildungs- und gesellschaftspolitische Wirk
* bei, die Motwendigkeit des Fdrderprogramms zu untermauern und die Bediirfnisse der Zielgruppe in den Mittelpunkt weiterer bildungspolitisch
Die Stichtage, an denen die Daten Ihrer Teilnehmerinnen jeweils vollstandig eingegeben sein missen, sind der
= 15. Oktober
= 15, Janner
= 15. April
= 15 Juli

eines jeden Kalenderjahres.

Formblatter und FAQs zu Fragen des Datenschutzes finden Sie unter wwwinitiative-erwachsenenbildung.at

Mit lhrem zuverldssigen Monitoring leisten Sie einen wichtigen Beitrag zur efolgreichen Umsetzung des Lander-Bund-Farderprogramms!
Sollten Sie inhaltliche oder technische Fragen haben, wenden Sie sich bitte an office@initiative-erwachsenenbildung.at.

Herzlichen Dank fur Ihre Mitwirkung!

Schritt 3: ESF-Projekt auswahlen

Es erscheint eine Aufstellung der ESF-Projekte, die Ihrem Bildungstrdager zugeordnet sind. Die ESF-
Projekte sind mit einem fixen Datum hinterlegt (geforderter Projektzeitraum).

Wabhlen Sie jenes ESF-Projekt aus, fir das Sie den Abschlussbericht erstellen mochten.

or¢
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Start Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht row(s)1-7of 7
ESF-Projekte N €

EB-1.2-test-W Abschlussbericht Test 01.07.2015 23.07.2018  Basisbildung abgeschlossen

» 4“ EB-1.2-test1-W  Abschlussbericht Test 1 01.07.2015  23.07.2018  Basisbildung nicht vorhanden

Seite 3von 6


https://monitoring.initiative-erwachsenenbildung.at/
https://monitoring.initiative-erwachsenenbildung.at/

> o000 Initiative

Erwachsenenbildung

Schritt 4: eventuelle Korrekturen durchfihren

Wenn Teilnahmen in der Monitoringdatenbank noch ,offen" sind, das heif3t keinen Abschluss, keinen
vorzeitigen Austritt oder keine (richtige) Verknipfung der Kursteilnahme Gber die Programmperiode
hinweg bzw. sonstige Validierungsfehler auftreten, die den Abschluss der Daten verhindern, erschei-
nen diese hier:

Erwachsenenbildung &

Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht ESF-Projekt: EB-1.2-test1-W Bezeichnung: Abschlussbericht Test 1
ESF-Projekte Giiltig von: 01.07.2015 Gilltig bis: 23.07.2018 Programmbereich: Basisbildung
Validierungsfehler:
row(s) 1- 5 of 20 Next

3-1-081-1  TestzurVerkndpfung  01.01.2018 - Nein

3-1-084-1  Supermamas 01012018 31.01.2018 - 100349 ESF-Testfrau, Mimi 01.01.2018 - - Nein

3-1-084-1  Supermamas 01.01.2018  31.01.2018 - 432341 ESF-Huber, Maria-Test 01.01.2018 - - MNein
» 3-1-084-1  Supermamas 01.01.2018 31.01.2018 - 461481 ESF-Bach, Johann Sebastian  01.01.2018 - - MNein

3-1-084-1  Supermamas 01.01.2018  31.01.2018 - 563561  Osterreicherin3, Fritzi 01.01.2018 - - Nein

row(s) 1-5 of 20 Next

Zur ESF-Projekt-Ubersicht Zur Teilnahme-Statistik

Kontrollieren Sie diese Teilnahmen im jeweiligen Bildungsangebot und Kurs und tragen Sie gegebe-
nenfalls Abschluss oder vorzeitiger Austritt nach. Sollte es eine Teilnahme sein, die programmperio-
denubergreifend zwischen 2. und 3. Programmperiode teilgenommen hat, dann schicken Sie bitte
einen Screenshot mit der betreffenden Teilnahme an die Geschéftsstelle, damit wir die Splittung
nachtragen lassen kdnnen.

Schritt 5: Daten ok. Zur Statistik Teilnahme

Sind alle Daten eingetragen und/oder treten keine Validierungsfehler auf, erscheint die Meldung ,Zu
diesem ESF-Projekt gibt es keine Kurse oder Teilnahmen, die ein AbschlieRen des Abschlussberichts
verhindern konnten."
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Start Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht ESF-Projekt: EB-1.2-test1-W Bezeichnung: Abschlussbericht Test 1
Giltig von: 01.07.2015 Gilltig bis: 23.07.2018 Programmbereich: Basisbildung

ESF-Projekte
Zu diesem ESF-Projekt gibt es keine Kurse oder Teilnahmen, die ein Abschlieen des Abschlussberichts verhindern kénnten.

=S e s Sl Zur Teilnahme-Statistik

Sie kénnen dann ,,Zur Teilnahme Statistik™ anklicken und erhalten am Bildschirm die Ubersicht der
eingegebenen Daten.
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Schritt 6: Stellungnahme eingeben

Unter ,Abschlussbericht bearbeiten" beantworten Sie die zwei Fragen betreffend Ihres ESF-Projek-
tes. Klicken Sie auf Speichern. Sie kénnen die Fragen auch beantworten, speichern und spater noch-
mals bearbeiten, wenn Korrekturen gemaf3 Schritt 4 noch offen sind.

> ®0e Initiative

Erwachsenenbildung [UMOMsoE ion

Start Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht ESF-Projekt: EB-1.2-test1-W Bezeichnung: Abschlussbericht Test 1
ESF-Projekte Giltig von: 01.07.2015 Gilltig bis: 23.07.2018 Programmbereich: Basisbildung
Zu diesem ESF-Projekt gibt es keine Kurse oder Teilnahmen, die ein Abschlieen des Abschlussberichts verhindern kénnten.

\_ Zur ESF-Projekt-Ubersicht \ Zur Teilnahme-Statistik

Was waren aus Ihrer Sicht die 3 Meilensteine bel der Umsetzung dieses ESF-Projekts im Projektzeitraum?

Was sind jene 3 Punkte, die nicht gut funktioniert haben oder bei denen Sie Verbesserungsbedarf sehen und welche Schliisse und Malinahmen leiten Sie daraus ab fiir Ihre weiters Bildungsarbait?

[ zur ESF-Projekt-Ubersicht |

Jedes Kommentarfeld darf maximal die Lange von 4.000 Zeichen haben. Ist der Kommentar zu lang,
erhalten Sie eine Fehlermeldung.

Schritt 7: Bericht abschlieBen und herunterladen
Schlief3en Sie den Abschlussbericht durch Klick auf ,Herunterladen* ab. Das Herunterladen ist dann
maoglich, wenn bei den ESF-Projekt-Details keine Validierungsfehler mehr auftreten.

urganisauc
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Start Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht ESF-Projekt: EB-1.2-test1-W Bezeichnung: Abschlussbericht Test 1
ESF-Projekte Giiltig von: 01.07.2015 Gilltig bis: 23.07.2018 Programmbereich: Basisbildung
Zu diesem ESF-Projekt gibt es keine Kurse oder Teilnahmen, die ein AbschlieBen des Abschlussberichts verhindern kénnten.

| Zur ESF-Projekt-Ubersicht | (AL Lz e

Was waren aus lhrer Sicht die 3 Meil ine bei der L g dieses ESF-Projekts im Projektzeitraum?
test

Was sind jene 3 Punkte, die nicht gut funktioniert haben oder bei denen Sie Verbesserungsbedarf sehen und welche Schliisse und MaRnahmen
test

| Zur ESF-Projekt-Ubersicht | [ECL LIl

*
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Achtung: Damit ist der gesamte Abschlussbericht fertiggestellt und von lhnen nicht mehr bear-
beitbar. Auch die diesem Abschlussbericht zugrundeliegenden Daten sind somit schreibge-
schitzt und nicht mehr anderbar.

Das dadurch generierte pdf-Exemplar des Abschlussberichts laden Sie fristgerecht elektronisch sig-
niert in ZWIMOS hoch und kénnen Sie fir lhre Archivierung speichern und ausdrucken. Es ist nicht
erforderlich, den Gremien der Initiative Erwachsenenbildung den Bericht in Papierform zu senden.

Schritt 8: Abschlussberichte verwalten

Auf der Seite der Bildungsangebote kénnen Sie bei ,ESF-Projekte" die Ubersicht Ihrer ESF-Projekte
sehen und in der letzten Rubrik ,,Abschlussbericht" den Status lhres Berichts bzw. |hrer Berichte.
«Nicht vorhanden" bedeutet, dass der Abschlussbericht noch nicht gemacht wurde, ,in Arbeit" be-
deutet, dass Sie bereits die Fragen eingegeben und gespeichert haben und ,,abgeschlossen™ heil3t,
dass der Abschlussbericht fertig und unveranderbar ist. Sie konnen ihn jederzeit wieder herunterla-
den, indem Sie das jeweilige Projekt aufrufen und auf ,Herunterladen" klicken.
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Start Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht row(s)1-7of 7
ESF-Projekte Nu
EB-1.2-test-W Abschlussbericht Test 01.07.2015  23.07.2018  Basisbildung abgeschlossen

v

s

EB-1.2-test1-W  Abschlussbericht Test 1 01.07.2015  23.07.2018  Basisbildung abgeschlossen
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Start Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht ESF-Projekt: EB-1.2-test1-W Bezeichnung: Abschlussbericht Test 1
Giiltig von: 01.07.2015 Gilltig bis: 23.07.2018 Programmbereich: Basisbildung
Zu diesem ESF-Projekt gibt es keine Kurse oder Teilnahmen, die ein Abschlieen des Abschlussberichts verhindern kénnten.

| Zur ESF-Projekt-Ubersicht | [T E I as e g

ESF-Projekte

Was waren aus lhrer Sicht die 3 Meilensteine bei der Umsetzung dieses ESF-Projekts im Projektzeitraum?

test

Was sind jene 3 Punkte, die nicht gut funktioniert haben oder bei denen Sie Verbesserungsbedarf sehen und welche
test

| Zur ESF-Projekt-Ubersicht | [INESEE )
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