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1. Grundlage  

Sowohl das der Initiative Erwachsenenbildung zugrunde liegende Programmplanungsdokument 

(Punkt 6.8 Dokumentationsvorschriften) als auch die Förderbestimmungen des ESF sehen die regel-

mäßige Berichterstattung durch den jeweiligen Bildungsträger vor (Jahresberichte, Abschlussbe-

richt). 

Im Sinne der Aussagekraft, Vergleichbarkeit und Effizienz wurde dafür ein System geschaffen, das 

die im Rahmen des Monitoringverfahrens bereitgestellten Daten nutzt und deren Auswertungen 

durch einen selbstreflexiven Report des Bildungsträgers ergänzt. 

 

Aufgrund der unterschiedlichen Perioden von Programmplanungsperiode und ESF-Perioden wurde 

zusätzlich die Möglichkeit in der Monitoringdatenbank vorgesehen, nach „ESF-Projekten“ Berichte 

zu erstellen. Diese Funktion wird in diesem Handbuch dargestellt. 

2. Regelungen 

Inhalt und Umfang 

Zu jedem ESF-Projekt, das gefördert wurde, ist ein gesonderter Abschlussbericht zu erstellen. 

Der Abschlussbericht besteht aus drei Teilen: 

▪ Deckblatt – eine Seite, wird automatisiert generiert. 

▪ Vergleichsstatistik – eine Seite, wird automatisiert generiert. 

▪ Stellungnahmen zu zwei Fragen – max. 2 x 4.000 Bytes (= pro Frage 4.000 Zeichen), wird vom 
Bildungsträger bezugnehmend auf die Vergleichsstatistik abgegeben. 

Zeitrahmen 

ESF-Projektberichte sind je nach Berichtspflichten vom Bildungsträger in der Monitoringdatenbank 

durchzuführen und vom Bildungsträger dann fristgerecht in ZWIMOS hochzuladen. 

Der Abschlussbericht der ESF-Projekte aus der 3. Programmperiode (Projektbeginn frühestens mit 

24.7.2018) ist bis spätestens 3 Monate nach Projektende in ZWIMOS hochzuladen (Achtung: Zeit-

puffer für allfällige Korrekturen in der Monitoringdatenbank einplanen). 

Zugriffsrechte 

Der Abschlussbericht für ESF-Projekte wird mit Hilfe der Monitoringdatenbank erstellt, wobei seitens 

der Bildungsträger ausschließlich Personen mit AdministratorInnenrechten Zugang zu dieser 

Funktion haben. Personen mit UserInnen-Zugang haben keinen Zugriff auf diese Funktionen. 
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Nach der Fertigstellung des Abschlussberichts durch den Bildungsträger erhält die Geschäftsstelle au-

tomatisch Zugang zu dem Dokument. Es ist nicht vorgesehen, den Bericht postalisch zu übermitteln. 

Allerdings ist der Bildungsträger selbst verpflichtet, die Berichte in der ZWIMOS-Datenbank frist-

gerecht hochzuladen. 

3. Handhabung 

Schritt 1: Anmelden 

Melden Sie sich in gewohnter Weise als AdministratorIn auf https://monitoring.initiative-erwachse-

nenbildung.at an.  

 

Schritt 2: Übersichtsseite 

Rufen Sie mit Klick auf „Bildungsangebote“ die Übersicht der Bildungsangebote auf. Neu ist auf dieser 

Ansicht der Button „ESF-Projekte“. Klicken Sie auf diesen. 

 

 

 
 

Schritt 3: ESF-Projekt auswählen 

Es erscheint eine Aufstellung der ESF-Projekte, die Ihrem Bildungsträger zugeordnet sind. Die ESF-

Projekte sind mit einem fixen Datum hinterlegt (geförderter Projektzeitraum). 

Wählen Sie jenes ESF-Projekt aus, für das Sie den Abschlussbericht erstellen möchten. 

 

 
 

https://monitoring.initiative-erwachsenenbildung.at/
https://monitoring.initiative-erwachsenenbildung.at/
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Schritt 4:  eventuelle Korrekturen durchführen 

Wenn Teilnahmen in der Monitoringdatenbank noch „offen“ sind, das heißt keinen Abschluss, keinen 

vorzeitigen Austritt oder keine (richtige) Verknüpfung der Kursteilnahme über die Programmperiode 

hinweg bzw. sonstige Validierungsfehler auftreten, die den Abschluss der Daten verhindern, erschei-

nen diese hier:  

 

 
 

Kontrollieren Sie diese Teilnahmen im jeweiligen Bildungsangebot und Kurs und tragen Sie gegebe-

nenfalls Abschluss oder vorzeitiger Austritt nach. Sollte es eine Teilnahme sein, die programmperio-

denübergreifend zwischen 2. und 3. Programmperiode teilgenommen hat, dann schicken Sie bitte 

einen Screenshot mit der betreffenden Teilnahme an die Geschäftsstelle, damit wir die Splittung 

nachtragen lassen können.  

 

Schritt 5: Daten ok. Zur Statistik Teilnahme 

Sind alle Daten eingetragen und/oder treten keine Validierungsfehler auf, erscheint die Meldung „Zu 

diesem ESF-Projekt gibt es keine Kurse oder Teilnahmen, die ein Abschließen des Abschlussberichts 

verhindern könnten.“ 

 
 

Sie können dann „Zur Teilnahme Statistik“ anklicken und erhalten am Bildschirm die Übersicht der 

eingegebenen Daten. 
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Schritt 6: Stellungnahme eingeben 

Unter „Abschlussbericht bearbeiten“ beantworten Sie die zwei Fragen betreffend Ihres ESF-Projek-

tes. Klicken Sie auf Speichern. Sie können die Fragen auch beantworten, speichern und später noch-

mals bearbeiten, wenn Korrekturen gemäß Schritt 4 noch offen sind. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Jedes Kommentarfeld darf maximal die Länge von 4.000 Zeichen haben. Ist der Kommentar zu lang, 

erhalten Sie eine Fehlermeldung. 

Schritt 7: Bericht abschließen und herunterladen 

Schließen Sie den Abschlussbericht durch Klick auf „Herunterladen“ ab. Das Herunterladen ist dann 

möglich, wenn bei den ESF-Projekt-Details keine Validierungsfehler mehr auftreten. 
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Achtung: Damit ist der gesamte Abschlussbericht fertiggestellt und von Ihnen nicht mehr bear-

beitbar. Auch die diesem Abschlussbericht zugrundeliegenden Daten sind somit schreibge-

schützt und nicht mehr änderbar. 

Das dadurch generierte pdf-Exemplar des Abschlussberichts laden Sie fristgerecht elektronisch sig-

niert in ZWIMOS hoch und können Sie für Ihre Archivierung speichern und ausdrucken. Es ist nicht 

erforderlich, den Gremien der Initiative Erwachsenenbildung den Bericht in Papierform zu senden. 

 

Schritt 8: Abschlussberichte verwalten 

Auf der Seite der Bildungsangebote können Sie bei „ESF-Projekte“ die Übersicht Ihrer ESF-Projekte 

sehen und in der letzten Rubrik „Abschlussbericht“ den Status Ihres Berichts bzw. Ihrer Berichte. 

„Nicht vorhanden“ bedeutet, dass der Abschlussbericht noch nicht gemacht wurde, „in Arbeit“ be-

deutet, dass Sie bereits die Fragen eingegeben und gespeichert haben und „abgeschlossen“ heißt, 

dass der Abschlussbericht fertig und unveränderbar ist. Sie können ihn jederzeit wieder herunterla-

den, indem Sie das jeweilige Projekt aufrufen und auf „Herunterladen“ klicken. 

 

 

 


