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1. Zugangsdaten

Die Zugangsdaten zur Monitoringdatenbank fir einen Bildungstrager werden angelegt, sobald die
Geschéftsstelle von der zustandigen Forderstelle erstmalig Gber eine positive Forderentscheidung
informiert worden ist.

Die Zugangsdaten fir die webbasierte Anwendung zum Monitoring erhalten Sie per E-Mail an jene
Adresse zugesandst, die Sie bei der Stellung des Akkreditierungsansuchens unter ,Basisdaten" ange-
geben haben. (Bitte beachten Sie jedoch, dass eine Anderung lhrer Basisdaten in der Akkreditie-
rungsdatenbank keine automatische Anderung der Zugangsdaten zur Monitoringdatenbank zur
Folge hat. Ist Letztere gewinscht, so wenden Sie sich bitte an die Geschaftsstelle per E-Mail an
office@initiative-erwachsenenbildung.at.)

Mit den Zugangsdaten bekommen Sie die Rechte als Administrator/in fur Ihre Institution zugeord-
net. In dieser Funktion konnen Sie beliebig viele weitere Benutzer/innen fur Ihre Einrichtung anlegen
(siehe Punkt 2.1). So kdnnen Sie festlegen, von welchen Benutzer/innen die Datenpflege beispiels-
weise hinsichtlich unterschiedlicher Bildungsangebote, Programmbereiche oder bei mehreren
Standorten erfolgt.

1.1 Passwort andern
Jede/r Benutzer/in kann ihr/sein Passwort dndern. Dazu klicken Sie rechts oben auf ,Passwort" und
geben anschlief3end das alte sowie das neue Passwort in die entsprechenden Felder ein.

Organisation: Verein Projekt Integrationshaus
> o0 Initiative Willkommen: TR_INT_ADMIN Logout Passwort
2012 by DBConcepts GmbH

Erwachsenenbildung

l Start Personen Bildun: Administration

SEEaio Herzlich willkommen im Monitoring-System des Lander-Bund-Forderprogramms!
Als Anbieter-Organisation tragen Sie wesentlich dazu bei, den Erfolg des Forderprogramms messbar zu machen sowie Potenziale fir Weiterentwicklungen und Verbesserungen aufzuzeigen. Das
Teinehmerinnen Monitaring ermagicht wichtige Rackschlisse auf die Zusammensetzung der Zielgruppen, auf regionale: und nstitutionelle Besonderheiten Sowie auf die biidungs- und
Wirkung des Programms. Indem Sie die Daten Ihrer Teilnehmerlnnen sorgfaltig erfassen und einpflegen, tragen Sie wesentiich dazu bei, die Notwendigkeit des Forderprogramms zu
untermauern und die Bedirfnisse der Zielgruppe in den Mitelpunkt weiterer bidungspoitischer Uberlegungen zu stellen.

Die Stichtage, an denen die Daten Ihrer Teilnehmerinnen jeweils volistandig eingegeben sein massen, sind der

+ 15. Oktober
« 15 Janner
« 15 April
15, Jul

eines jeden Kalenderjahres

Formblatter und FAQs zu Fragen des D finden Sie unter wwwinitiative-er at
Mit Ihrem zuverlassigen Monitoring leisten Sie einen wichtigen Beitrag zur erfolgreichen Umsetzung des Lander-Bund-Forderprogramms!
Sollten Sie inhaltiiche oder technische Fragen haben, wenden Sie sich bitte an office@initiative-erwachsenenbildung.at

Herzlichen Dank fir Ihre Mitwirkung!

Organisation: Verein Projekt Integrationshaus
Wilkommen: TR_INT_ADMIN Logout

Erwachsenenbildung 2012 by DBConcepts GmbH

[SCUMM| Personen | Bidungsangebote | Statistken | Administration

Startseite Altes Passwort:
Neues Passwort:
Neues Passwort (Wiederholung):
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Bitte bewahren Sie Ihre Zugangsdaten sorgsam auf. Die Geschéftsstelle hat keine Maglichkeit, Pass-
worter einzusehen. Sollten Sie das Passwort vergessen, besteht die Moglichkeit, ein neues automa-
tisiert zuzuweisen (siehe Punkt 3.2.3) und gegebenenfalls anschliel3end wieder in ein persénliches
Passwort zu dndern.

2. Administrator/innen- und Benutzer/innen-Rollen
2.1 Administrator/in

Der/die Administrator/in kann:

= Daten pflegen

= Weitere Benutzer/innen anlegen und verwalten
= Statistiken abfragen

= Abschlussberichte fir ESF-Projekte erstellen

Sollte es erforderlich sein, die Administrator/innen-Rechte an eine andere Person zu Ubergeben,
kontaktieren Sie bitte die Geschaftsstelle per E-Mail an office@initiative-erwachsenenbildung.at.

2.2 Benutzer/in

Samtliche von dem/der Administrator/in Ihrer Institution angelegten Benutzer/innen (,User/innen")
haben Zugriff auf alle von Ihrer Einrichtung zu verwaltenden Teilnehmer/innen- und Bildungsange-
botsdaten. Eine differenzierte Zugriffsregelung ist technisch nicht vorgesehen, sondern muss durch
organisationsinterne Vereinbarungen vorgenommen werden.

Der/die Benutzer/in kann:

= Daten pflegen
= Statistiken abfragen

3. Administration

Auf der Seite ,Administration" konnen Administrator/innen zwei Funktionen wahlen, Benutzer/in-
nen hingegen kénnen nur die Stammdaten ansehen.

3.1 Stammdaten ansehen

Die Stammdaten lhrer Einrichtung kdnnen Sie ansehen, jedoch direkt in der Monitoringdatenbank
nicht andern, da sie aus der Akkreditierungsdatenbank importiert werden.

Andern Sie bitte die Stammdaten, indem Sie sich auf www.initiative-erwachsenenbildung.at in der
Akkreditierungsdatenbank anmelden und unter ,Basisdaten" die entsprechenden Anderungen ein-
geben. Beim nachsten Datenimport werden die aktualisierten Felder in die Stammdaten der Moni-

toringdatenbank Ubertragen.
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Organisation: Verein Projekt Integrationshaus
Wilkommen: TR_INT_ADMIN Logout Passwort

2012 by DBConcepts GmbH

sert Fersonen e Setetien il ﬁ

* Stammdaten

Benutzer: Ubersicht

> oo unranve-

Erwachsenenbildung

Bezeichnung: Musterverein
Bezeichnung Zusatz:
CSV Import Adresse: Musterstrale 123
Postleitzahl: 1010
Ort: Wien
Bundesland: Wien
Telefon: +4310000000
Email: max mustermann@musterverein at
Website: htp://www musterverein at
In der Erwachsenenbildung tatig seit: 01.01.1995

3.2 Benutzer/innen verwalten

Unter ,Benutzer: Ubersicht" kann der/die Administrator/in die Benutzer/innen der jeweiligen Institu-
tion anlegen und verwalten.

Organisation: Verein Projekt Integrationshaus
> eoe Initiative willkommen: TR_INT_ADMIN Logout Passwort

Erwachsenenbildung i

2012 by DBConcepts GmbH

Sert Fersonen B Statstien Al ﬁ

Benutzer: Anzeigen 15~ [ Suchen || Zuriicksetzen |
Stammdaten

Benutzer: Ubersicht

CSV Import
1 Trager 98104  Her - Admin TR_INT_ADMIN - office@initiative-erwachsenenbildung.at  30.11.2011 13:01
1 Muster Frau - User TR_INT_USER - office@initiative-erwachsenenbildung.at  30.11.2011 13:01
1 fdas Frau - asdf TRINT_USER2 - office@initiative-erwachsenenbildung.at -

Zeile(n) 1-3von 3
\ Erstellen \

3.2.1  Neue Benutzer/innen anlegen

Neue Benutzer/innen werden nach einem Klick auf ,Erstellen" angelegt. Bitte fullen Sie die erforder-
lichen Felder aus. Achten Sie bitte besonders auf die korrekte Eingabe der E-Mail-Adresse, da an

diese nach der Fertigstellung eine automatisierte Benachrichtigung mit den Zugangsdaten gesandt
wird.

Durch einen Klick auf das Kastchen ,,Aktiv" (es erscheint ein Hakchen) aktivieren Sie den/die Benut-
zer/in.

Pro Institution sollte es nur eine/einen Administrator/in geben, somit muss die zugewiesene Rolle fir
eine/n Benutzer/in ,|IEBILD_TR_USER" lauten. Diese wird durch Markieren und einen Klick auf den

Pfeil nach rechts (oder Doppelklick) in das Feld ,Ausgewahlt" verschoben. Ein Klick auf ,Erstellen®
schliet den Prozess ab.

Sollten Sie lhre Rolle als Administrator/in an eine andere Person Ubergeben, ersuchen wir Sie um
kurze Mitteilung an office@initiative-erwachsenenbildung.at damit wir die E-Mail-Verteiler, die die
Monitoringdatenbank betreffen, aktualisieren kdnnen.
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Organisation: Verein Projekt Integrationshaus
Willkommen: TR_INT_ADMIN Logout Passwort

Erwachsenenbildun

2012 by DBConcepts GmbH

Stert Fersonen e s Stattken el ﬁ

Stammdaten Benutzertyp: Trager
Benutzer: Ubersicht Oraganisation; Musterverein

CSVImport *Aktiv: [

*Benutzer:
Csv Import
Csv Export

*Anrede: -
*Vorname:
*Nachname:

*Email;

Beschreibung:

Telefon:

Fax:
Passwort: wird automatisch erstelt!

Verfugbar
IEBILD_TR_ADMIN =

1EBILD_TR_USER

Zugewiesene
Rollen:

Rav¥d
K e

* = Pflichtfeld

\ Abbrechen H Erstellen

3.2.2 Benutzer/innendaten aktualisieren

Bereits angelegte Benutzer/innen erscheinen in der Ubersichtsliste. Ihre Daten kénnen nach einem
Klick auf den Benutzer/innennamen gedndert werden. Dies funktioniert wie das Anlegen von neuen
Benutzer/innen (siehe 3.2.1), der Prozess wird durch einen Klick auf ,Anderungen anwenden" abge-
schlossen.
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3.2.3 Passwort zuricksetzen

Sollte es erforderlich sein, fir eine/n Benutzer/in ein neues Passwort zu vergeben, so erfolgt dies
mittels Klick auf ,,Passwort zuricksetzen und zusenden®. Damit wird das alte Passwort deaktiviert,
ein neues erstellt und automatisch an die Benutzer/innen-E-Mail-Adresse gesandt.

> oo dnitiative - Willkommen: TR_NT_ADMIN Logout Passwort
a3 2012 by DBConcepts GmbH

Erwachsenenbildung
Al ﬁ

Statistiken

Bildungsangebote

Personen

Start

Stammdaten Benutzertyp: Triger

Benutzer: Ubersicht Oraganisation: Musterverein

CSV Import * Aktiv:
*Benutzer: TR_INT_USER

Csv Import
Csv Export
Kiirzel:
*Anrede: Frau ~
*Vorname: User

*Nachname: Muster

*Email; office@intiative-enwachsenenbidung.at

Ein Benutzer von Triger 358104

Beschreibung:
Telefon:
Fax;
Verfugbar Ausgewahit
IEBILD_TRADMIN  ~ |__[IEBILD_TR_USER -
- 3
»
Zugewiesene 5 @
Rollen: 3
5 %
& @
* = Pflichtfeld ‘
| Abbrechen || Anderungen anwenden || Passwort zuriicksetzen und zusenden |
3.2.4 Benutzer/innen deaktivieren

Wenn bestehenden Benutzer/innen die Zugriffsrechte entzogen werden sollen, werden sie nicht ge-
I6scht, sondern deaktiviert. Dazu klicken Sie in der Ubersichtsliste der Benutzer/innen auf den Na-
men und deaktivieren den/die Benutzer/in durch einen Klick auf das Kastchen , Aktiv" (das Hakchen
verschwindet). Gehen Sie anschlieRend auf ,Anderungen anwenden*.

Organisation: Verein Projekt Integrationshaus

> ese Initiative - Willkommen: TR_INT_ADMIN Logout Passwort
2012 by DBConcepts GmbH

Erwachsenenbildung
Sert Fersonen e Stattien Al ﬁ

Stammdaten Benutzertyp: Trager

Benutzer: Ubersicht Oraganisation; Mustervegtin
CSV Import *Aktiv: []
*Benutzer: TR_INT_UBER

Csv Import
Csv Export
Kiirzel:

*Anrede: Frau v
*Vorname: User
*Nachname: Muster
*Email: office@initiative-erwachsenenbidung.at

Ein Benutzer von Triger 98104

Beschreibung:
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4. Personendaten pflegen

4.1 Personen - Ubersicht

Auf der Seite ,Personen" gelangen Sie zu einer Ubersicht aller von Ihrer Institution angelegten Teil-
nehmer/innen. Diese kénnen Sie durch einen Klick auf die Spaltenbezeichnungen (Nachname, Vor-
name, ldentifikator, Geburtsdatum, Geschlecht) sortieren. Oberhalb der Liste finden Sie eine Such-
funktion, die Sie zur gezielten Suche nach einzelnen Personen einsetzen kdnnen.

[SREERE A A ——N] Hachname: | Vosnamse: Geschiecht Geburtedatum: |11 11 ) Wentkator: Personen.in:
Obersicht Anseigers 10 1os | [ Zuricksetzen

Anna 01021080 Welbich  1100-Wen  Favortensyanse ] 0676691245  testgetatishian 72001

o 00081093 Mannkicn  MSO-Wien  Hausergasse 2 0654 5034857 72082
Karln 17051085 Mannkch  1170-Wien  Hemaluer Hauptsl " 06766009324 720

Enisa 2001075 weltkch  110-Wien 2 872441

Karla 01021080 Weitkch  1080-Wien  Siengasse 4 12634760 stenpasse@iestat 672501

Marin 16071082 Manndch  020-Wien  Taborswade Ul O8O 45213  wsaiaborswalest 572641

04081085 Weibich  1100-Wen  Favortensiralie 20 012348878 12661

f Tainenmenns  Lasko 20041076 Mannkn  H70-Wen  HemalserHauptstaie 2 0664573233 Mmgwienat 572061
£ Tlnehmedng  Valenting 23051080 Welbhch  1040-Vien  Wiednar Hauptatraie 120 06602323 14 573461
£ Telnehmennto et 00102001 Manokken  1H0-Wien  Simmeninger Hauplstiabe 100 012002448 WsLTHOGwienal 573462

row(s] 1 10.0f 16~ Ned
[ Waue. Parson ankegen

4.2 Neue Person anlegen

In der Personenibersicht (siehe 4.1) gelangen Sie durch einen Klick auf ,Neue Person anlegen" zur
Erfassung der Stammdaten fir eine/n neue/n Teilnehmerf/in.

Organisation: Verein Projekt Integrationshaus
> eoe Initiative Willkommen: TR_INT_ADMIN Logout Passwort

FUROMSCHE LRION

Erwachsenenbildung

2012 by DBConcepts GmbH
Start [ESSNRUMN  Bidungsangebote | Stafistiken | Administration

Ubersicht Identifikator:
*Nachname: [T anonym
#Yorname: [T anonym

*Geschlecht: ©) yanniich

© weblich
© Keine Angabe
*Geburtsdatum: 8 [ eine Angabe
*Geburtsland: Bite auswahlen -
* Staatshiirgerschaft: Bitte auswahien -
*Plz-Ort: =
Geburtsland Vater: Bitte auswahien -
Geburtsland Mutter: Bitte auswahien -
©Ja
*Erstsprache Deutsch: () Nein
© Keine Angabe

Andere Erstsprache: | Bite auswahlen v Andere Erstsprache, bitte angeben:

* = Pflichtfeld (Bitte verwenden Sie ausschlielilich Zeichen welche auf einer deutschen Tastatur vorhanden sind.)

[ Abbrechen | Erstellen |

Monitoringdatenbank — Handbuch fur Bildungstrager Version (11) Seite 8 von 33
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4.2.1 Person anlegen

Bitte geben Sie Nachname und Vorname gemal’ eines vorliegenden Dokuments (Reisepass, e-Card,
etc.) sowie alle weiteren erforderlichen Daten ein. Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet. Bitte ver-
wenden Sie ausschlieRlich Zeichen, die auf einer deutschen Tastatur vorhanden sind.

Die Verarbeitung der Daten erfolgt anonymisiert, d.h. Nachname, Vorname, das vollstdndige Ge-
burtsdatum, sowie die Wohnadresse sind nur vom Bildungstrager einsehbar und werden nicht an die
Geschéftsstelle oder Dritte weitergeleitet.

Der Identifikator kann genutzt werden, um den Teilnehmenden eine eigene interne Bezeichnung
(z.B. Kundennummer beim Trager) zur Wiedererkennung zu geben. Er wird von Seiten der Ge-
schaftsstelle nicht verarbeitet.

4.3 Personendaten bearbeiten

Von der Ubersichtsliste der Personen gelangen Sie durch einen Klick auf den Vor- oder Nachnamen

bzw. auf dieses Zeichen 1 zu den Stammdaten der betreffenden Person. Dort kénnen Sie Perso-
nendaten aktualisieren und die Personen zu Kursen zuordnen.

Bitte achten sie auf die Korrektheit der Angaben und Uberprifen sie insbesondere, ob sie mit den
Angaben auf dem verpflichtend auszufillendem Stammdatenblatt Gbereinstimmen. Das aktuelle
Stammdatenblatt steht auf der Homepage der Initiative Erwachsenenbildung zum Download zur
Verfigung. (https://www.initiative-erwachsenenbildung.at/monitoring/monitoring-downloads/)

| '* Inninfvz- Welcome:

Erwachsenenbildung

Bildungsangebote Statistiken Administration

- Nachname::lVorname:: Geschlecht:[ v | Geburtsdatum: DD.MM.YYYY |EE

Ubersicht 7" Anzeigen: (15~ [ Los || Zurucksetzen

ROMUSCHE UNION

Blau Marietta 001 29.04.1994 Weiblich 1020 - Wien - -
|71 Fermi Enrico 002 29.09.2001 Mannlich 1010 - Wien - -
¥ Rutherford Ernest 003 30.08.1971 Mannlich 1200 - Wien - -
,.-f Curie Marie 004 07.11.1967 Weiblich 1140 - Mauerbach - -
77 Lagerlsf Selma 005 20.11.1958 Weiblich 1080 - Wien - -
1 Chwarizmi Abu 006 - Mannlich 1160 - Wien - -
,‘ Falk Peter 007 16.09.1927 Mannlich 1170 - Wien - -
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4.3.1 Personendaten aktualisieren

Nach einem Klick auf ,Bearbeiten™ konnen Sie die Personendaten verandern und erganzen. Dieser
Prozess wird durch Klick auf ,Anderungen anwenden" abgeschlossen. Ein Klick auf ,Léschen" ent-
fernt —nach einer zu bestatigenden Nachfrage — den kompletten Datensatz der Person und ist daher
nur im Falle von irrtimlichen Eingaben anzuwenden.

Andars Begunsigung Tednahme Zertliat sT2se1

Komg 4ng30e Pritng angevemn

© 18072010 03082018  arsedsios inichl ngredarbedsios! Benu von Arsetsiosenceia Temnanme Zendra T2z

4.3.2 Personen zu Kursen zuordnen

Mittels der Funktion ,Zu Kurs hinzufigen" konnen Sie die Person einem Kurs oder mehreren Kursen
zuordnen, die Sie zuvor bereits angelegt haben (siehe Punkt 5.2). Im Feld ,,Zu Kurs hinzufigen" wah-
len Sie den entsprechenden Kurs aus.

Ubarsicht

Erstsprache Deutach: N
Amders Erstaprache: » Arabisch

e - 021201 langzen [ — > srarn

A 15052019 01022019  arbaitslos (NCONInQIIIOSISIOS] - Banugiun Aoaitslosengsia  Teh s72561

3032010 01022010 arbellslos inicnlangzeiarblsios) - s7sae1

C 10072010 03082018 inisngueitarveitsios) - Bezuguon wrveitsiosengeld  Tednanme Zerificst - sT2a27

£ Basisbildung .
-4
Zu Kurs himutugen | Bassbiiung

Sie gelangen zugleich zu den ,Verlaufsdaten" — das sind jene Teilnehmer/innen-Daten, die sich auf
den einzelnen Kurs beziehen (wie z.B. Eintritt, Austritt, Abschluss). Ein Kurseintrittsdatum einer
Person vor dem ersten Kurstag ist nicht moglich. Hat der Teilnehmer/die Teilnehmerin bereits an
einem anderen Kurs teilgenommen, kdnnen Sie die Eintrittsdaten mithilfe des Buttons ,Daten aus
vorheriger Teilnahme Ubernehmen™ automatisch eintragen lassen. Bitte Gberprifen Sie in jedem
Fall die Aktualitat der Eintrage.
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*Pperson: | Testperson Eva (01.02.1990) (Person: [ [ Daten aus vorheriger Teilnahme ubzrnehmzn*
*Eintritt: | 29.12.2021 B
*Hochste abgeschl. Ausbildung bei Eintritt in das Biliing sangebot: | Unterstufe (ISCED 2) — kein Abschluss v

@® in Osterreich

Hochste Aushildung absolviertin Land:
© in einem anderen Land
*

bei Eintrittin das | nichterwerbstatig und in Ausbidung v

[ keine v

, Herkunft, Angehérig wa , wie etwa Roma)
[ Teilnehmerinnen mit Behinderungen
*Merkmale bei Eintritt in das [ sonstige Personen
Keine Benachtziligung
[ Keine Angabe

Abschluss:; [DD.MM.YYYY | B &
Art des Abschlusses:

Vorzeitiger Austritt: | =]

[ Bitte auswahien v

[ Nichterwerbstatige Teilnehmerinnen, die nach inrer Tellnahme auf Arbeitssuche sind
Situation bei Austritt; [] die nach inrer Teilnahme eine schulischefberufiche Ausbildung absolvieren
[ Varmals nicht erwerbstatige Teilnehmerinnen, die nach ihrer Teilnahme einen Arbeitsplatz haben, einschlieRlich Selbstandige

Situation bei Austritt die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung ertangen

Benachteiligte Teilnehmerinnen, die nach inrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind, eine schulische/berufliche Ausbildung absolvieren, eine Qualifizierung oder einen Arbeitsplaz ertangt haben einschiieBlich Selbstandige

Wert erforderiich = Pfiichtfeld

Abbrechen | Person zuordnen

Im Falle einer fehlerhaften Zuordnung kann die Person-Kurs-Zuordnung folgendermaf3en wieder
rickgangig gemacht werden:

Unter ,Bildungsangebote" wahlen Sie das betreffende Bildungsangebot aus, dann wahlen Sie den
entsprechenden Kurs aus. Dort klicken Sie auf , Teilnahmen anzeigen®. Sie erhalten die Auflistung
aller an diesem Kurs teilnehmenden Personen. Die aus dem Kurs zu [6schende Person 6ffnen Sie mit
Klick auf den Namen, dann ,Bearbeiten" anklicken und anschlief3end auf das Feld ,Loschen" gehen.
Bei Klick auf ,Ok" wird die Person aus dem Kurs entfernt. Die Daten der Person bleiben jedoch erhal-
ten (Ansicht unter ,Personen®), die Person kann anderen Kursen zugeordnet werden.

4.3.3 Abschluss erfassen — Bereich Basisbildung

Im Programmbereich der Basisbildung sind die Abschlussdaten fir die teilnehmenden Personen auf
der Seite der Verlaufsdaten wie folgt zu erfassen:

Offnen Sie unter Bildungsangebote den Kurs, in dem Abschlisse vermerkt werden sollen, und kli-
cken Sie auf , Teilnahmen anzeigen®.

Tatsachiiche Gruppengos

InNalcRe SChwerpunkle
“ESh Kahnanperung
ESF Progekt 8.1 2.777.W ESF-Testgropeid Stalistc!

Vorgangerurs:
Nachicigersurs

Mo
Wabhlen Sie die ,Bearbeitungsfunktion" bei jener teilnehmenden Person aus, fur die Daten eingege-
ben werden sollen:
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Organisation- Statistik Tasttrager
b ese  daitiarive Wisicoma: TR_TEST_ADMR ort

2012y 0

T 1 Anna - — Deckung des - a .
(01,02 1983) ‘ langzsitarbsitslos - Lebensunterhalts (AMS) - - 572381 Biasisbildung A

in10 Alef g . arbeilsios {nicht Teilnahme- Basisbidung
019 15.05 g ¥ it .
4 ot 5o TSRO Bezugvon Arbsitslosengeld 1ot 573462 i Basi
Teiinehmerintd4 Sana . 2m 16083 ichterwerbztatig und nicht in Teilnahme- . Basisbidung .
04,05, 1565 oioa2os 1502019 JEOEEE Bezug von Arbeitslosengeld 572861 Iy Basisbildung A

‘I‘Emmhme-h 3 Karim T arbeitslos {recht Ontswechsel (Umzug, Riickkehr in E}:twn s el

5 e
lingzeitarbetslos) das Heimatland ofc | bensunterhalts (AMS) Hoe G

- o Telnahme Basishiding
01022018 15052019  langz: Andare Baginstigung Zanifikat 572441 )
. £15 vichterwerbstatig und in - Bo Teilnahme- Basisbidung "
1500209 15052018 ZECIE Anders Beginstigung bty 572841 A Basisbildung A
Teilnehmer11 Ali " - arbeitslos {nicht Teilnahme- Basishidung ~
Frry oLza0t 15052018 poeeloUE Bezugon Aveitslosengeld T - 573463 Fy Basistildung A
1-7

Heue Person zuordnen

Es 6ffnet sich die Seite mit den Verlaufsdaten (Eintritts-/Austrittsdaten).

Setzen Sie im Feld ,,Abschluss" das Datum des Abschlusses. Das Datum darf nicht nach dem Kurs-
ende liegen.

Wabhlen Sie als Art des Abschlusses , Teilnahme-Zertifikat" aus. (Die Abschluss-Art ,keine Angabe"
ist aus systemtechnischen Grinden vorhanden, jedoch nur nach Ricksprache mit der Geschafts-
stelle anzuwenden.)

Abschluss: [15.05.2019 | &
Artdes Bitte auswahlen |-

Bitte auswahlen

Vorzeitiger Austritt: [ER T T =)

Austrittsgrund: | Keine Angabe v
DI Nichterwerbstatige Teilnshmerlnnen, die nach hrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind
Situation bei itigem Austritt: [] die nach ihrer Teilnahme eine schulische/berufliche Ausbildung absobvieren
O Vormals nicht enwerbstatige Teinehmerinnen, die nach ihrer Teilnahme einen platz haben,
Situation bei itigem Austritt i die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen
Benachteiligte Teinehmernnen, die nach ihrer Teilnahme auf sind, eine Aushildung absohieren. eine Qualifizierung oder einen Arbeitsplatz erlangt haben

einschlieflich Selbstandige

Wert edordedich = Pflichtfeld

Sobald als Abschluss-Art , Teilnahme-Zertifikat" eingegeben wurde, 6ffnet sich das Auswahl-Meni
fur die Eingabe der Abschluss-Stufen.

Es werden nur jene Kompetenzbereiche angezeigt, die bei der Anlegung des Kurses als inhaltliche
Schwerpunkte angegeben wurde. Der Schwerpunkt ,Lernkompetenzen® wird auf dem Zertifikat au-
tomatisch angefUhrt und ist daher nicht im Auswahlmeni enthalten.

Es kann im Feld ,Wert" die Stufe 1-4 sowie der Wert ,teilgenommen*" ausgewahlt werden. ,Teilge-
nommen" ist nur dann zu wahlen, wenn der Kurs absolviert, aber die Stufe 1 nicht erreicht wurde.

Wichtiger Hinweis: Auf dem Zertifikat scheinen nur Schwerpunkte auf, bei denen die Auswahl Stufe
1-4 oder teilgenommen getroffen wurde. Schwerpunkte, bei denen ,keine Angabe" gemacht bzw.
angeklickt wird, scheinen auf dem Zertifikat nicht auf.

Um die Eingaben zu speichern, klicken Sie bitte auf ,Anderungen anwenden".
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Abschiuss: 15052010 |6 &
Artdes Tellnahme Zertfikat ~

Vorzeitiger Austritt: =
i Bitte auswahlen v

CInichterwerbstatige Teilnehmernnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind
Situation bei itigem Austritt: [ die nach ihrer Teilnahme eine schulische/berufiiche Ausbildung absolvieren

[OJVormals nicht enwerbstatige Teilnehmerlnnen. die nach ihrer Teilnahme einen Arbeitsplatz haben, einschlieRlich Selbstandige

Situation bei i Austritt i die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen

Benachteiligte Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme auf sind, eine i Ausbildung absolvieren, eine Qualifizierung oder einen Arbeitsplatz erlangt haben
einschliefllich Selbstandige

chwerpunkte/Abschlussstufen Wert

Digitale Kompetenzen

Grundlagen und Zugang « keine Angabe »

« keine Angabe »

Kommunikation und Zusammenarbeit

Stufe 1
Kreation digitaler Inhalte
Stufe 2
Problemlasen und Weiterlemen Stufe 3

Sicherheit Stufe 4

Umgang mit Informationen und Daten teilgenommen
Kompetenzen in der deutschen Sprache
Alphabstisierung: Lesen « keine Angabe » v
Alphabetisierung: Schreiben «keine Angabe » ~
Haren « keine Angabe » ~
Lesen « keine Angabe »
Schreiben « keine Angabe »
Sprechen « keine Angabe » ~
WMathematische Kompetenzen
Arbeiten mit Figuren und Karpern «keine Angabe »
Arbeiten mit Variablen, Modellen. Statistik [ « keine Angabe » ~
Arbeiten mit Zahlen und Mafen « keine Angabe »

Mathematische Denkprozesse «keine Angabe » ~

‘Went erforderlich = Pflichtfeld

Abbrechen

Anderungen anwenden

Die Daten fir das Zertifikat sind somit gespeichert.
Die Anleitung zu Generierung und Download des Zertifikats finden Sie in der Anlage 1, Seite 28.

Die Austrittsdaten missen immer ausgefillt werden, wenn Teilnehmerinnen die Malinahme been-
den.

Monitoringdatenbank — Handbuch fur Bildungstrager Version (11) Seite 13 von 33



> o000 Initiative

Erwachsenenbildung

4.3.4 Abschluss erfassen — Bereich Pflichtschulabschluss

Klicken Sie unter Bildungsangebote/Kurs auf , Teilnahmen anzeigen®.

Organisation: Stafistk Testrager

Uersicht Bildungsangebot: PSA nau (3. Programmperiose (2018 - 2021))
Antrag: 3-3-665-2
Bareichmung: PSA Kurs C
Datonguelie; IES
Externe ID:

ESF-Projekte

Kursa

Wursort: 1120 - Wien
Tatsischlicher Baginn: 02 102010
Tatehchbchos Enda: 30052019
Dowior UE: 1000
Tatsachlichs Gruppengrosse: 10
*ESF Kafinanziarung:
Vorgangerkurs:
Hachfalgerkurs:

Abbrechen | @eorberen

[ Tednahmen anzesgen ‘

Waéhlen Sie die ,Bearbeitungsfunktion" jener teilnehmenden Person aus, fir die Daten eingegeben

werden sollen:

ErwacniensnbIloung  TETRET 2912 by QRSRNGAG Gkt

e—

Ubersicht . . .
Pyi 30 Entrit Abachiuns  Gessmiabschiuss  Erwerbsstatus Auatiittzarund  Benunatioued Adt dan Abschlunzen Vorzaustrtt
E "

i1 Anna (0102 1989) T o21gom arbits o (nichl langeeitarbails os) Bezug van Arbeitslossngeli 572301 PSA K C

10 A1 09 10:2000) 0002018 angesearseios Beaug von Arsiosengels oA a8 PaaKnC
14 Sana (04.05.1965) T 021N WDILSI08 (NIENT 130 GZHNALILSIOS) - - 72081 PRAKWS C
0 (09.08.1933) T 0210200 01042010 30082049 lanczstarseitios Dachung des Lebensuntehats b s s72382 PEAKWS C
) i
i3 Kanim (17 05.1988) T 010220 03052019 ichiswerbatag und in Ausdigung Prisung angetraten 872824 PEAKWS C
e I A T I T T————— Gonamtabachans s pmkmc P

Es 6ffnet sich die Seite mit den Verlaufsdaten (Eintritts- / Austrittsdaten).

1. Setzen Sie im Feld ,Abschluss" das Datum, an dem die teilnehmende Person den Kurs
abgeschlossen hat. Das Datum darf im Feld ,Abschluss™ aus abrechnungstechnischen Grinden nicht
nach dem Kursende liegen.

Abschiuss: (0011 v |6 &
samtabschiuss: DD, 1Y |

Art des Abschiusses:

[Bitte auswahlen V]

D nictterwerbstatige Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind
: [0

Situation bei. igem Austritt: die nach ihrer Teiinahme eine sehulische/berufliche Aus bildung absolvieren
DVormals nicht erwerbstatige Teilnehmerlnnen, die nach inrer Teilnahme einen haben,
Situation bel die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen
Benachteiligte Teilnehmerinnen, die nach ihrer Teilnahme auf sind, eine Ausbildung absolvieren, eine Qualifizierung oder einen Arbeitsplatz erlangt haben einschlieflich Selbstandige

Wert erforderlich = Pflichtfeld

Abbrechen | Loschen | Anderungen anwenden

2. Wenn der/die Teilnehmende den Gesamtabschluss erreicht hat, ist zusatzlich im Feld ,Gesamtab-
schluss" das Datum zu setzen, an dem der Gesamtabschluss erreicht wurde. Das Datum im Feld ,,Ge-
samtabschluss" kann mit dem Datum im Feld ,, Abschluss" ident sein, es kann aber auch nach dem
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Kurs-Ende liegen. Die einzige Einschrankung hier ist, dass das Datum des Gesamtabschlusses nicht
in der Zukunft, also nach dem Eingabedatum, liegen darf.

Abschiuss: 00,111, vvvY | &
‘Gesamtabschiuss: D01 VvV | B
A

rt des Abschlusses:

[ Bitte auswanlen v

Dlnicntewernstatige Teiinehmerlnnen, die nach inrer Teilnanme auf Arbeitssuche sind
Situation bei rzeitigem Austritt; [] die nach ihrer Teilnahme eine schulische/berufliche Aus bildung absolieren
[CIvormals nicht erwerbstatige Teilnehmerlnnen, die nach inrer Teiinahme einen Arbeitsplatz haben, einschiislich Selbstandige

Situation bei ustritt (Automatik): die nach inrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen

Benachteiligte Teilnehmerinnen, die nach inrer Teilnahme auf Arbeitssuch sind, eine schulische/berufiiche Ausbildung absolvieren, eine Qualifizierung oder einen Arbeitsplatz erlangt haben einschlieBlich Selbstandige

Wert erforderlich = Pfiichtfeld

Abbrechen | Loschen | Anderungen anwenden

3.Wahlen Sie bitte die Art des Abschlusses. Es stehen folgende Abschluss-Arten zur Auswahl:

» Kurs absolviert:

Der/die Teilnehmende hat am Kurs teilgenommen, ist jedoch nicht zur Prifung angetreten.

> Priffung angetreten:

Der/die Teilnehmende ist zur Prifung angetreten. Ein positiver Prifungserfolg ist fUr diese Art des Abschlusses
nicht maf3geblich. Diese Art des Abschlusses ist zu wahlen, wenn der/die Teilnehmende zur Prifung angetreten
ist, jedoch aufgrund eines negativen Prifungserfolges den Gesamtabschluss nicht erreicht hat. Diese Art des
Abschlusses ist auch dann zu wahlen, wenn nur ein Teil der Prifungen positiv abolviert und der Gesamtabschluss
daher noch nicht erreicht wurde.

» Gesamtabschluss erreicht:

Der Pflichtschulabschluss wurde erreicht, d.h. alle im Rahmen des Pflichtschulabschlusses vorgesehenen
Prifungen wurden positiv absolviert.

> Keine Angabe:

Die Auswahloption ist aus systemtechnischen Grinden vorhanden, die Wahl dieser ist jedoch grundsatzlich zu
vermeiden. Mochte der Trager diese Option dennoch aus bestimmten Griinden wahlen, wird empfohlen
vorerst mit der Geschéftsstelle diesbeziglich Ricksprache zu halten.

Abschiuss: =88
Gesamtabschluss: =]
Art des Abschiusses:
Bitte auswahlen
Vorzeitiger Austritt: | kurs absolviert [ =

Austrittsarund: | Priffung zngetreten ~
Gesamtabschluss erreicht

Keine Angabe merlnnen, die nach ihrer Teilnahme auf Abeitssuche sind
Situation bei ritt: |

e nacninrer Teilnahme eine schulische/berufliche Ausbildung absolvieren
Cvormats nicht erwerbstatige Teilnehmerinnen, die nach inrer Teilnahme einen Arbeitsplatz haben, einschlieRlich Selbstandige

Siimatiosbed M i die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen
Benachteiligte Teilnehmerinnen, die nach inrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind, eine schulische/berufliche Ausbildung absohieren, eine Qualifizierung oder einen Arbeitsplatz erlangthaben einschlieflich Selbstandige

Wert erforderlich = Pflichtield
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AbschlUsse fir mehrere Personen erfassen (Bereich Pflichtschulabschluss)

Sie kdnnen im Bereich Pflichtschulabschluss mehreren Personen gleichzeitig dasselbe Abschlussda-
tum und dieselbe Abschlussart zuweisen, indem Sie folgende Vorgangsweise wahlen:

Klicken Sie unter Bildungsangebote/Kurs auf , Teilnahmen anzeigen®.

Orpanis shon: Sabstt Testiger
> ees ittt Welcome: TR_TEST_ADMM Logust Passmwort

2012 by BBSoncests Gkl

Uparsicnt Bidungsangebot: PSA ne (3. Propramegeriode (2018 - 2021)
EsF-Projents Antrag: 338552
Bezeichnung: PSA Kurs C
Datenquell: £
Exteme 0
Karsort: 1420 When
Tatsachicher Begin: 0210 2016
Tatsachikchas Ende: 30.09.2019
Dauer UE: 1000
Tatsachiicne Gruppengrosse: 10
FESF Kofinanzienung:
Vorgangerkurs:
HachTolgerkurs:

[ #bbrechen | searbeten |

[ Teiinahmen anzeigen |

Anschlielend klicken Sie auf ,AbschlUsse erfassen*.

..... Teinahrmarn Anna (1102 1989) 7 02102018 [ —— L — T PANesC  PSAKuC
———— Fooanaew . 006201 tngeeseesios Bacu3 von arnammioranges e . s PUAKIC  PSAKIC
Totbrmeinta e * azvnam T T—— o emmmc  Psawmc
Tl MM [ QN 00NN NMIN  legeesenie Qg oo esemmamnats  Geawtaseciens o emmmc  pammc
Teinahmeen) Katm (1708 1988) [ 01022019 93082010 ciemertsting wnde Aus kg i) segersen s Pmmmc  PsakmC
TSm0 [ @ANW WOEMS MW e meaimpmemsemi) e smn rummc  Pummc
Teinahmanns Mane (16 07 1982) T sanam W02 . HDARIOL (MK LINGIIRN RIS ) K ANGIE Prfmg angereien . 72801 P84 Kurs C PSA KN C
Tt st * anmw nmme [PR———— [o— mw amnc  Fsmc
Teati o 003w mosan o OmmeSswdnole Qpons oo esemmamnats  Geswtasacens e pmmmc  peamc
1-9

Newe Fecson sucranen | Atretivsse efwsen ‘

1. Setzen Sie im Feld ,Abschlussdatum" das Datum, an dem die teilnehmende Person den Kurs
abgeschlossen hat. Das Datum darf im Feld ,,Abschluss" aus abrechnungstechnischen Grinden nicht
nach dem Kursende liegen.

Teilnehmering Valentina

(2305.1989) 7 02102018 31032019 B unselbstandig erwerbstatig - - Prufung angetisten - 573461 PSAKurs C PSAKursC
7 nichterwerbstatig und nicht in R Deckung des Lebensunterhalts Gesamtabschluss R
Teilnehmer11 Ali (14.05.1998) 17 02102018 03052019 03.05.2019 Ausbidung s eh 573483 PSA Kurs C PSAKurs C
1-9

Neue Person zuordnen | Abschliisse erfassen |

Artdes Abschlusses: [Bitte auswahlen -

TeinehmerIn10 Alef (09.10.2001)
Teinehmerln14 Sana (04.05.1965) B
»
Person(en): >
<
«

Abbrechen | Abschliisse erfassen
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2. Wenn die Teilnehmenden den Gesamtabschluss erreicht haben, ist zusatzlich im Feld ,Gesamt-
abschluss" das Datum zu setzen, an dem der Gesamtabschluss erreicht wurde. Das Datum im Feld

~Gesamtabschluss" kann mit dem Datum im Feld ,Abschlussdatum® ident sein, es kann aber auch

nach dem Kurs-Ende liegen.

Teilnehmering Valentina

e 17 02102018 31032018 - unselbstandig enverbstatig - - Priifung angstreten - 573451 PSAKusC  PSAKurs C
Teilnehmer11 Ali (14.05.1998) 7 02102018 03052019 03.05.2019 msmf":s‘a“g und nichtin - a?;sk‘;”g des Lebensuntemalls Gesamtabschluss 573463 PSAKurs C PSAKurs G
1-9

[ Neue Person zuordnen | _Abschidsse erfassen |

[ ans

Abschiussdatum: [0
Gesamtabschluss: [DD. 1. =)
rt Bitte auswahien v

Teinehmerln10 Alef (09.10.2001)
Teinehmerin14 Sana (04.05.1965) B

»

Person(en): >
<

«

Abbrechen | Abschliisse erfassen

3. Aus der Auswabhlliste links setzen Sie mit den Pfeilen jene Personen in das rechte Feld, denen die-
ser Abschluss zugeordnet werden soll. Klicken Sie anschlief3end auf ,, Abschlisse erfassen*.

T 02w2018 31032019 - unseibstandg erwerbstabg - - Prufung angetreten - ST3481 PSAKurs C PSAKurs C
. " nichterwerbstiig und nicht in . Deciung des Lebensunterhalts Gesamtabschiuss & " "
Tednehmer11 Al (14 05 1998) 5 02102018 03052019 03052019 At a (aus) s 573483 PSAKurs C PSAKurs C
1-9
Neue Person zuordnen | Abschiusse erfassen
M
T =2
Gesamtabschiuss: =
Artdes Abschiusses: | BITe auswaien
Telehmerinl4 Sana (04.05.1965) B [eeroenioAefiociozoon ]
»
Personjen)k >
<
«
Avbrechen | Abschisse erfassen

*
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5. Bildungsangebotsdaten pflegen

Auf der Seite ,Bildungsangebote / Ubersicht sehen Sie eine Liste all Ihrer im Rahmen der Initiative
Erwachsenenbildung akkreditierten Bildungsangebote.

Unter ,Bildungsangebot" ist das akkreditierte Bildungsangebot zu verstehen, mit der Gultigkeits-
dauer des akkreditierten Zeitraumes. (Zur Unterscheidung von ,Bildungsangeboten® und , Kursen"
siehe Punkt 5.2.)

Die Bildungsangebotsdaten dazu werden zum grofdten Teil aus der Akkreditierungsdatenbank im-
portiert und von der Geschéftsstelle erganzt. Forderdaten werden vom BMBWEF gepflegt.

.
PrOQMmmperiose e PrOQE TS rei N Anzeigen: 15
> °
-

Wenn Sie eine zweite Liste mit dem Namen ,Bildungsangebote ohne zugeordnete Forderstelle® se-
hen, so bedeutet dies, dass Bildungsangebote lhres Bildungstragers erfasst sind, die von der Ge-
schaftsstelle noch nicht der entsprechenden Forderstelle zugeordnet worden sind. Das kann daran
liegen, dass die Information der Forderstelle Gber die Forderung des Bildungsangebots noch nicht
eingetroffen ist.

Folgende Aktionen kénnen Sie von hier aus starten: Bildungsangebotsdaten vervollstandigen, Kurse
zu Bildungsangeboten zuordnen und Kursdaten pflegen.
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5.1 Bildungsangebotsdaten vervollstandigen

In der Liste ,Bildungsangebote" klicken Sie auf die Bezeichnung des Bildungsangebots bzw. auf die-

ses Zeichen: 1 . Sie gelangen zu den Daten des Bildungsangebots, die Sie nun bearbeiten konnen.

1. Geplante inhaltliche Schwerpunkte:

Wihlen Sie alle jene inhaltlichen Schwerpunkte durch Anklicken aus, die im Bildungsangebot vor-
kommen kdnnen.

Hinweis: bei der Eingabe der Kurse (siehe 5.2) kdnnen Sie aus den hier ausgewdhlten Schwerpunk-
ten wahlen. Wichtig dafir ist, dass alle potenziellen Schwerpunkte auf der Ebene des Bildungsange-
bots angegeben sind, damit sie bei der Anlegung des Kurses als Auswahlmaoglichkeit zur Verfigung
stehen.

2612 by DACencar Gre

Onganisalicn. Stalisik Testrager
> ees  Inittarive Veekcome: TR_TEST_ADUM Logaut Praswor

Uersicht Bezeichnung: Baslsbildung neu ESF-Proske; Vertigiar o Ausgewaht
e —— o E8-1.2-77-W ESF-Testprojeld Statitic 5 [EB-1.2-777W ESF Testprajekt Statsthl
= L e E8-1.2675-40 ESF-Tesmnojes STtk 2 | 3
Kurse Programmbersich: B23is5idung
Programmgeriode: 3 Programmperiods (2018 - 2021)
Trisger: Slalist Testiager
Akkrdtiening:
Axkrodiverengsdatum:
Fardorstolie: Land Wian WA 17 - Basistilung
Farterentschaidung:
Firderentscheidung entzogen
Forderung Ende:
Forderentschextung Bundesiand: Viien
Geplanter Begin: 01012018
Geplantes Ende: 31122021
Goptanta Gruppengrosse: Tatsachliche Grppengrosse 8 5.5
Goplants Kursdauer o Tatsiachiche Kursdauor Us. & 250
Vetgear & Ausgewanit

Bassbidung Test :

Vorgangurbildungsangobot:

Digitaie Karnpelerizen

Grundiagenda Kompetenzen in siner waitersn Sprache

Kompstenzen in der deutschen Sprache

| 4

hen Sprach:
Komgatenzen in dor deutschen Spracho: Doutsch Zwedsprache

Lembnmpetenzen

ER00O00R00OR

Mathamalische Kompetenaen

Aborechen | Anderungen smwenden
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2. Bei ESF-finanzierten Maf3hahmen:

Wiéhlen Sie aus den verfigbaren ESF-Projekten bitte das ESF-Projekt aus, das dem Bildungsangebot
zugeordnet ist, und ziehen Sie es vom linken Feld in das rechte Feld. Dieser Schritt ist wichtig, damit

spater bei der Anlegung eines Kurses das relevante ESF-Projekt als Auswahloption zur Verfigung
steht.

Bilsungsangebote

Bezsichnung: Basisitung ey ESF Prossie; Vorfbgoar
A £81.2.77W ESF-T
R A 1 EB-1 2675:H0 ESF-
Kuree Programmbersich: 63 situng
Programmpesiode: 1 Programmperiods (2018 - 2021)
Trager: Staists Testrager

estprojekt Stateth
Testprojekt Statsti 2

Akkreditiorung:
Axkregmerungsoatm:
Forderstete: Land Wien 4 17 - Bastsbatung
Forerentscheutung:
Fordereatschesdung entzogen:
Forgerung Ende:
Forderentscherung Bundestand: Wier
Geplanter Beginn: 01012018
Geplantes Ende: 31 122021
Gepiante Gruppengrosse: Tatsachiche Gruppengrosse 8 5 5
Gaplarts Kursdaver Us.: Tatsachiicns Kursdawer s, @ 250
Vertigoar  Ausgewshit
Basebidung Test

Vorgangerbildungsangebot:

Digitsle Kompeterzen

GTUNIBgEADE KOMPSIENZEN In €Insr wenEren Spracne

wenersn Spracne

in der deutschen Sprache: Aphabstssening

=]
]

] s

1 Kompetarusn in der deutschen Sprache
o

& Gsuaschen Sprache. Destscn Erstsprache
o

[ Lemkompetenzen

Hinweis: Das Auswahlen des ,Vorgangerbildungsangebots" spielte nur bei periodenibergreifenden
Kursen aus der 2. Programmperiode eine Rolle.
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5.2 Kurse neu erstellen und Kursdaten pflegen

Zur Unterscheidung ,Kurs" und ,Bildungsangebot™:

Ein Bildungsangebot ist grundsétzlich fir den Zeitraum der Programmperiode akkreditiert. Inner-
halb des akkreditierten Bildungsangebots werden Kurse —im Sinne von ,Lehrveranstaltungen" —
durchgefihrt. Ein Bildungsangebot kann daher einen oder auch mehrere Kurse beinhalten. Die ein-
zelnen Kurse sind jeweils gesondert in die Datenbank einzugeben. Jeder Durchgang bzw. jede
Durchfihrung, auch z.B. an einem weiteren Standort, gilt als jeweils EIN Kurs.

Und so funktioniert es:

1. Ubergeordnetes Bildungsangebot auswahlen:

Klicken Sie in der Ubersicht der Bildungsangebote direkt auf die Bezeichnung des Bildungsangebots,
innerhalb dem Sie den Kurs anlegen mochten.

Erwachsenenbildung

; i st —T
Weite (i ]

Administration

I PsATest 3.Programmperiode (2018-2021)  3-1-777-2  Pilichischulabschluss  Land Wien MA 13 - Pllichischulabschiuss  Ja Ja Nein
[7*  Basisbildung Test 3. Programmperiode (2018-2021) ~ 3-1-999-1  Basisbildung Land Wien MA 17 - Basisbildung Ja Ja Nein
» PSA Test 2. Programmperiode (2015 - 2017) 4777 Pflichischulabschluss  NICHT ZUGEORDNET Ja Hein Hein
"' Basisbildung Test 2. Programmperiade (2015 - 2017) 1999 Basisbildung Land Wien MA 17 - Basisbildung Ja Ja Nein
I# PsAneu 3. Programmperiode (2018-2021)  3-3-555-2  Pflichischulabschluss ~ Land Wien MA 13 - Pflichischulabschluss  Ja  Ja Nein
7 Basisbildungneu 3. Programmperiode (2018 -2021)  3-3-688-1 Basisbildung Land Wien MA 17 - Basisbildung Ja Ua Nein

2. Kursliste innerhalb des Bildungsangebots:

Sie befinden sich nun auf der Seite, die die Details des von Ihnen ausgewahlten Bildungsangebots
aufzeigt. In der Liste ,Kurse" sehen Sie, welche Kurse zu diesem Bildungsangebot bereits angelegt
worden sind. Durch Klick auf ,Neuen Kurs erstellen* gelangen Sie zur Eingabemaske fir die Eckda-
ten des neuen Kurses.

Bildungsangebote (6 n | Administration

L)
Upersicnt Bezeichnung: Basisbildung neu
ESF-Projekle Antrag: 3-3-888-1
Programmbereich: Basisbildung

s
Kurse N 201820011

Trager: Statistii Testrager
Akkreditierung:
Akkreditierungsdatum:
Forderstelle: Land Wien MA 17 - Basisbildung
Forderentscheidung:

Farderentscheidung entzogen:
Férderung Ende:
Forerentscheidung Bundestand: Wien
Geplanter Beginn: 01.01.2018
Geplantes Ende: 31.12 2021
Geplante Gruppengrosse: Tatsachliche Gruppenarosse @: 5.5
Gepiante Kursdauer Ue.: Tatsachiiche Kursdauer Ue. @: 250,00
+ Digitale Kompelenzen
« Grundlegande Kompetanzen in einer weiteran Spracne

Dla . In car geutschen Sprache ESF-Projokte: » EB-1.2-777-W ESF-Tstorojekt Statistit
« Lemkompetenzen

« Mathematische Kompatenzen

Vorgingerbildungsangebot: Hachfolgerbildungsangebot:

Abbrechen_|_gearbeiten |

(]

»m 7 BasisbildungA  1010-Wien 01.022019  30.06.2018 7 IEB

81 7 BesisbidungB  1030-Wien 01022019 30082019 4 - IEB

1-2
1 1 e N
Ort enthalt Beginn oder Ende im Jahr | Kurse fitern | _Filter zuriicksetzen |
Hinweis: Groh-Kleinschrelbung wird bericksichligi!

Heuen Kurs erstellen

K
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3. Kursdaten in der Kursmaske eingeben:

> eee Initiative

Erwachsenenbildung RSN

| sta Personen  [CIBTINECURELICMN  Statistiken | Adminisiration

[i]
Ubersicnt Bildungsangebot: Basisbildung neu
ESF-Projekte Antrag: 3-3-888-1
Kurse H ¢
*Datenquelle: IEB
*Kursort: 1100 - Wien -
Beginn: |01.09.2019 =]
Ende:[15a1.200  |E@
*Daver UE: 120
Tatsachliche Gruppengrosse:
HESF
ESF-Projekt: | E8-1.2-777-W ESF-Testprojekt Statistkl |

(o}

Wert erforderlich = Pflichtfeld

Erstellen

Bitte vervollstdndigen Sie die Eingaben in der Kursmaske unter der Bericksichtigung folgender
Punkte:

> Bezeichnung: Genaue Kursbezeichnung eingeben (Hinweis: Diese Kursbezeichnung auf dem Ab-

schluss-Zertifikat scheint im Programmbereich der Basisbildung auf. Zur Generierung des Zertifikats

siehe Anlage 3.)

Kursort: Aus der Liste mit dem Pfeil rechts auswédhlen

Tatsachlicher Beginn und tatsachliches Ende des Kurses eingeben

Anzahl der UE eingeben

Bei ESF-finanzierten MalRnahmen: Aktivieren Sie ESF-Kofinanzierung und wahlen Sie nachfolgend

das zugeordnete ESF-Projekt (es erscheinen nur jene ESF-Projekte zur Auswahl, die Sie bei der Ver-

vollstandigung des Bildungsangebots ausgewahlt haben, siehe 5.1. Punkt 1)

» Vorgangerkurs sind bei Kursen, die neu in der 3. Programmperiode starten und nicht Gber den Jah-
reswechsel 2017/2018 hinweg stattfinden, nicht relevant, also bitte freilassen.

YV VYV V

Klicken Sie anschliel3end auf ,Erstellen®. Der neu angelegte Kurs scheint nun unter dem
Bildungsangebot in der Liste der Kurse auf, die dem Bildungsangebot zugeordnet sind.

4. Eingabe der inhaltlichen Schwerpunkte des Kurses:

Klicken Sie in der Kursliste neben dem neu angelegten Kurs auf das Zeichen # «Kurs bearbeiten®,
um die Schwerpunkte des Kurses auszuwahlen.

Akkreditierungsdatum:
Forderstelle: Land Wien MA 17 - Basistildung
Forderentscheidung:
Forderentscheidung eatzogen:
Forderung Ende:
Forderentscheidung Bundesland: Wien
Geplanter Beginn: 01012013
Geplantes Ende: 31122021
‘Geplante Gruppengrosse: Tatsachliche Gruppengrosse @ 3.7
Goplante Kursdaver e Tatsichliche Kursdauer Ue. & 208,57
+ Digitale Kompetenzen

» Grundlegende Kompetenzen in siner weiteran Sprache
izen In der deulschen Sprache ESF-Projekis:  EB-12-777-W ESF-Testprojekt Statistic1

« Lemkompetenzen

» Mathematische Kompetenzen

Vorgangerbildungsangebot: Nachfolgerbildungsangebot:
[ bbrechen | Bearbeiten
o

83 _LF BasisbiidungB  1030-Wien 01022019 30082010 4 - EE

BO Basisbiidung A 1010-Wien 01022018 30.06.2019 7 E8

8 Basisbildung G 1100-Wien 01092019 15112019 ) (=]

1.3

Suchfilter: beginnt mit , Ort enthat Beginn oder Ende im Jahr |_Kurse filtern | Filter zuriicksetzen
Hinweis: GroB-Kleinsenreioung wird berucksichtigt

[ Neuen Kurs erstellen
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Widhlen Sie alle jene Schwerpunkte durch Anklicken aus, die Inhalt des Kurses sind. Geben Sie zu-
satzlich den ungefahren Anteil der Schwerpunkte an der Gesamtheit des Bildungsangebots an (in
%). Speichern Sie mittels ,Anderung anwenden*.

Eine Prozentuelle Angabe in der 2. Ebene ist nicht mdglich oder notwendig.

Tatsachacne Grappesgrosse: O
ESF-Propkt [ £81.3-777W ESF Testprapess Statuthd
Vorgangerhurs Q

5.3 RUckgangig machen von einem falsch zugeordneten Kurs

Ist ein Kurs versehentlich einem falschen Bildungsangebot zugeordnet worden, kénnen Sie dies fol-
gendermaf3en wieder rickgangig machen:

e Alle Person-Kurs-Zuordnungen dieses Kurses |0schen (siehe 4.3.2)

e Kursldschen: Unter "Bildungsangebote" wahlen Sie das betreffende Bildungsangebot aus,
dann wahlen Sie den falschen zugeordneten Kurs aus. Klicken Sie auf "Bearbeiten", und in
der nun erscheinenden Ansicht des Kurses auf "Léschen". Sie werden gefragt, ob dieser
Léschvorgang wirklich ausgefihrt werden soll, klicken auf "OK" und der Kurs ist geléscht.
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6. Hilfe-Funktion

Erlduterungen zu den einzugebenden Daten erhalten Sie, indem Sie mit dem Cursor auf den ent-
sprechenden Text zeigen und bei Erscheinen eines ,?" klicken. Es wird eine Erlauterung zu den Da-
ten und den nétigen Eingaben eingeblendet. Bei langen Texten scrollen Sie rechts oder ziehen Sie

das Feld an der unteren rechten Ecke auf. Verlassen Sie das Hilfe-Feld durch Klick auf ,x" rechts
oben.

*Pperson: Testfrau Mimi (04.06.1971)
*Hgchste abgeschl. Ausbildung bei Eintritt in das Bildungsangebot: Sekundarbidung Oberstufe (ISCED 3 und 4) -

in Osterreich

Hochste Aushildung absolviert in Land: _
—/in einem anderen Land

*Erwerbsstatus bei Eintritt in das Bildungsangebot: Bitte auswahlen t|

Erwerbsstatus bei Eintritt in das Bildungsangebot: x

Arbeitslose allgemein
Alle Personen, die beim AMS als arbeitslos registriert sind sowie alle

Personen, die fiir eine Beschaftigung zur Verfiigung stehen und aktiv nach
Arbeit suchen

[l

Es wird unterschieden zwischen
« Arbeitslosen, die nicht langzeitarbeitslos sind
& |angzeitarbeitslosen -
ne unterhaltsberechtigte Kinder leben
Langzeitarbeitslose L
*Haushalt bei Eintrittin da{  Die Definition von Langzeitarbeitslosigkeit variiert nach Alter: flulethabisberechiigten Kndem leben
* Jugendliche (junger als 25 Jahre): ldnger als 6 Monate ununterbrochen
arbeitslos
s Erwachsene (25 Jahre und alter): langer als 12 Monate ununterbrochen
arbeitslos

Inft, Angehérige von Minderheiten (u.a. marginalisierte

Erwerbstidtige

*Merkmale bei Eintritt in da¢ B
EEEE——— Personen im Alter von 15 Jahren oder &lter, die gegen Entgelt, zur

"I keine Angabe
* = Plichtfeld

| Abbrechen || Loschen || Anderungen anwenden |
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7. Statistiken abfragen

Auf der Basis der von lhnen eingegebenen Daten stehen zwei Statistiken zur Verfiigung, die Sie fol-
gendermaf3en nutzen kénnen:

7.1 Freie Statistik

Die freie Statistik gibt alle Daten aus, die zu Bildungsangeboten, Kursen und Teilnehmer/innen lhrer
Organisation vorhanden sind. Die Aufstellung basiert auf einer Person-Kurs-Zuordnung. Wenn eine
Person an mehreren Kursen teilgenommen hat, wird jede Teilnahme dieser Person in einer eigenen

Zeile angezeigt und es sind entsprechend viele Datensatze (Zeilen) vorhanden.

torsersiete Tager  Progammbersich  Bédungsangeboi  Anirm Fundosiand dung ¥ - Gopt. Ende

Mit Klick auf ,,Aktionen* stehen Ihnen folgende Mdéglichkeiten zur Verfigung:

= Select columns: Standardmafig sind alle Spalten im Bericht vorhanden, durch Klicken auf
die Pfeil-Symbole kénnen Sie auswahlen, welche nicht angezeigt werden sollen

= Filter: Hier konnen Sie die angezeigten Datensatze nach verschiedenen Gesichtspunkten
filtern.

Filter x

Filter Type ® Column O Row

Column Operator Expression
Forderstelle v| |= v| | v

Cancel Apply
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= Rows per Page: Hier kénnen Sie die Anzahl der am Bildschirm angezeigten Zeilen verdn-
dern.

* Format: Hier kdnnen Sie Statistiken in der Anordnung gestalten.

= Save Report: Mit dieser Funktion kdnnen Sie einen einmal zusammengestellten Bericht
speichern und spater wieder aufrufen.

= Reset: stellt die Standardeinstellung der freien Statistik wieder her.

= Help: 6ffnet ein Hilfe-Men{

= Download: bietet die Moglichkeit eines CSV-Exports. Im Anschluss knnen Sie die Datei als
Excel-Datei speichern und die Abfrage mit allen Méglichkeiten von Excel bearbeiten.

7.2 Statistik Teilnahmen

Diese Abfrage bietet Ihnen die Méglichkeit, die Teilnahmen, die innerhalb eines konkreten Zeit-
raums begonnen haben, in einem bestimmten Programmbereich, in einem definierten Bildungsan-
gebot u.a. hinsichtlich bestimmter soziodemografischer Merkmale darzustellen.

Mittels Klick auf ,,PDF exportieren® erhalten Sie die Statistik zum Abspeichern und Ausdrucken als
PDF-Datei.

WelSch VieRSch Massich Miseich Divers Diwers Gesami Gesami Osierisch  Osterrsch
Morkmatsgrappe Merkmat atokt % absomt % atsomt % absciet % sbsokt .
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8. Stichtage

Die Arbeit an der Datenpflege konnen Sie zeitlich und organisatorisch entsprechend lhren eigenen
Erfordernissen gestalten. Beachten Sie jedoch bitte, dass die Personen- und Bildungsangebotsdaten
zu folgenden vier Stichtagen pro Jahr aktualisiert sein missen:

15. Oktober
15. Janner
15. April
15. Juli

Diese Stichtage gelten fur alle an der Initiative Erwachsenenbildung beteiligten Bildungstrager
gleichermal3en. Sie dienen dazu, verlassliche und vergleichbare Auswertungen erstellen zu kénnen.

Benotigen Sie weitere Informationen?

Kontaktieren Sie bitte die Geschaftsstelle unter Tel.: (01) 53 408 - 308 oder - 311 bzw. E-Mail
office@initiative-erwachsenenbildung.at.

Auf http://www.initiative-erwachsenenbildung.at finden Sie Erlauterungen und Formulare zum Mo-

nitoring.

Herzlichen Dank fur lhre Mitwirkung!

Als Bildungstrager tragen Sie wesentlich dazu bei, den Erfolg des Forderprogramms messbar zu ma-
chen sowie Potenziale fir Weiterentwicklungen und Verbesserungen aufzuzeigen.

Das Teilnehmer/innen-Monitoring ermdglicht wichtige RickschliUsse auf die Zusammensetzung der
Zielgruppen, auf regionale und institutionelle Besonderheiten sowie auf die bildungs- und gesell-
schaftspolitische Wirkung des Programmes.

Indem Sie die Daten |hrer Teilnehmer/innen sorgfaltig erfassen und einpflegen, tragen Sie wesent-
lich dazu bei, die Notwendigkeit des Férderprogramms zu untermauern und die Bedirfnisse der
Zielgruppe in den Mittelpunkt weiterer bildungspolitischer Uberlegungen zu stellen.
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Anlage 1, Generierung und Download eines Zertifikats im Programmbe-
reich Basisbildung

Um ein Abschluss-Zertifikat zu generieren und zu speichern, muss der Kurs wie folgt in der Daten-
bank formal abgeschlossen werden. Der formale Kurs-Abschluss kann bereits vor dem in der Daten-
bank angegebenen Datum des Kurs-Endes vorgenommen werden.

(Ausfihrungen zur Eingabe der Abschlussdaten des jeweiligen Kursteilnehmers bzw. der jeweili-
gen Kursteilnehmerin finden Sie unter Punkt 4.3.3.)

1. Kurs formal abschliefRen

Klicken Sie links oben auf ,Kurse". Es 6ffnet sich die Liste mit allen Kursen, die vom Bildungstrager
in der Monitoring-Datenbank angelegt wurden.

> ese dnieiative

Erwachsenenbildung

| Start EITNPEOIOE Y  stactiien | Administration

Obersicht

v R 15 & Adionsv
U Q Go Rows 15 ons
' ' 1-5af
Kurs | ExternelD  Beginn Ende  Abschliss PLZOM  Tellahmen Bildungsangebol Anliag  Programmbereich  Programmpsriode Vorgangerkurs
Basisbildung A - 01.022019 1010 - Wien 7 Basisbildungney 3-3-888-1 Basisbildung 3. Programmperiode (2013 - 2021} -
Basisbilaung B 01022019 4 Bagisbilgunpneu  3-3-888-1  Basisbiloung 3. Programmpariode (2018 - 2021)
BasisblldungC - 03062018 7 Basisbildun 3-1-099-1 Basisbildung 3 Programmperiode (2018 - 2021} -
Basisbildung D - 02032019 30102013 - 2 Basish -1 Basisbildung 3 Programmperiode (2018 - 2021) -
SpiitKurs Babi - 01.012013 - - 1130- Wien 5 Basisbildun -1 Basisbildung 3. Programmperioda (2013 - 2021} Split Kurs Bab

1-50f5

Wahlen Sie den entsprechenden Kurs aus, indem Sie auf den Kursnamen klicken.

Optionale Suchfunktion: Im Suchfeld nach einem bestimmten Kurs gesucht werden (2). Mittels
Suchsymbol kénnen bei Bedarf bestimmte Kriterien ausgewahlt werden (z.B. Standort, Beginn-Da-
tum).

> sss Initiativ

Erwachsenenbildung

Statistiken Adminisiration

Ubersicht -
Q- R 15 & Adionsw
ESF-Projeits = Go Rows 15 ons
Kurse
5 of &
Kurs © Exterme ID Baginn Ende Abschluss Antrag
Basisbildung A _g 01.022019 7 3-3-888-1 9 3. Programmperiode (2018 -2021) -
Bagisbildung B 01.022019 4 338881 Ba ] 3. Programmgperiode {2018 - 2021)
Basiaoiiaung G V- 03,06 2018 7 319991 sisoilaung 3 Programmperiode (2018 -2021) -
Basisbildung D - 02032019  30.10.2019 2-1-999-1  Basisbildung 3 Programmperiode (2018 - 2021) -

Split Kurs Babi - 01.01.2018 - - 1130 - Wien 3-1-009-1  Basisbildung 3. Programmperiode (2018 - 2021)  Split Kurs Babi

1-50l5
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Es offnet sich die Seite des Kurses mit allen Teilnehmenden und der Funktion ,Kurs abschlieRen*.

Achtung: Der Button ,,Kurs abschlieRen® ist nur dann sichtbar, wenn alle Eingaben korrekt bzw. voll-

standig vorgenommen wurden.

Hicungsangsbabe

I

Irknar: Siahshk Tastirioges

Bilkl B I ey
Anrog: 3-3-3531
Programmbereich: Basiztildung
Frogrammparodan: 3 Frogammgsnccs (AIH - 2001
Baralchnieng: Hasenldung A
Dotenguelle: 23
Externe ID:
Harsort: 1010 - Wien
Heginm: 01 012 F1%
Emle; 15.05.2019
Albschluss;
Dawer UE: 120
Gruppengrobe: T

= [Digrals Kompstarean (0%}
= Larkcenpstanzan (0]
= Kiathamalischa Kompstanzan [S0%)

ESF Hofinanzicrung:
E5F Projekt: EB-1.2-T77-\W S5F-Tealpraght Stalislikl

Worglingarkurs: | I

Huchlolgerkurs:
Hinwels: Der Kursabschp=s i<t erst moghch, wenn keine Walidierungsweriet|

Inhiatilicha Schaarpunkia

| Pur Kursahechiss-{er sk

mowis) 1 -Taf 7

Teigar: Frali=fk TesHranar
Elldungsangehat: Easisblidong nau
Antrag: 3 32881
Frogrammberech: Bzzisbidarg
Frpgrommgedioden; 1. Pigrammperniode (2018 - 2021)
Raraichnung: Resishiidong &
Catengualic: IZR
Externe I
Bursork: 10T - Ween
Deginn: 0702 2078
Enna: 1505 7019
Abschiuss:
Daver UE: 120
Gauppenyrube: 7

= Digitale Kemnpetenzan (J0%)
 Kompelenzen In dor doutschien Sprace (F0%)
= Lan

Inhaltiche Schwerpunkic:
= Bt

EF Kolinanznerung:

EF Projekt: E8-1.2
Voigangerkurs:
Rachluigerhurs;

Himarals: Dar Krsahschluss (st erst pdalich, wenn keine Yalldizrungsyveriasungan woriagan.
Zur Kursabschiuss-Obersicht |

rrwiz) - § ot

15052018
15 05 20448

1022018
15.04 2019

672a81
5TPR41

Teirsbrisind Ensa (21.03.1875) Teinahre-2ebiikal

Talirsbmarid Mare (16 07 1353 Talnahme-7aifical

Telrshmesrin4 3ana (0405.1965) 572661 15022019 Teinahme Zerinial

Teilrchmerin1 Anna (01.02.1909) ET23E D02ang 15052013 T
Tailrsbmaded Eniga (21.03 1975) T4 D02 A% 15052019 Tailnahme
Teilnchmesdnd Mario {1607 1982) ETaEd1 1R04.AME 16052013 Teilnahmd

n.o2z209

Im Folgenden finden Sie die Vorgehensweise fir diese zwei Falle beschrieben:

e Fall1-Button ,Kurs abschlief3en® scheint auf, d.h. alle Eingaben sind korrekt

e Fall 2—Button ,Kurs abschliefRen" scheint nicht auf, d.h. Eingaben sind noch zu korrigieren

Fall 1: Button ,Kurs abschlieen" scheint auf:

Das bedeutet, alle Eingaben sind korrekt =» bitte weiter zu ,Kurs abschlieRen" auf Seite 33

Ende: 30.05.2018
Abschiuss:
Dauer UE: 120
Gruppengross: T
» Digsle Kompslerzsn (30%)

Ihaltiche - Lamkompalarzn (20%)
- Mathemaische Komosterzen (30%1
ESF Kofinanzierung:

ESF Projekt: ES-1.2-777-W ESF-Tastoroje Stalistk!

Hachfolgerkurs:

Hinweis: Der

[ zur kursabschiuss ubersffc

E

Vorgangerkurs:
. wenn miil i

Zum Kurs-Abschluss bitte weiter auf Seite 33

raw(s) 17 of 7
Person

Tednehmedn1 Anna (0102 1988) 572331 01022018 30062019  Teananme-Zemiikal

Tednehmerind Enisa (21031975) 572441 01022018 15052019 Tednahme Zertfikst
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Fall 2: Button ,Kurs abschlieRen" scheint nicht auf:
Das bedeutet, nicht alle Eingaben sind korrekt =» bitte korrigieren Sie die Eingaben wie folgt:

Die zu korrigierenden Eingaben (,Validierungsverletzungen®) sind unterhalb der Liste der Kurseil-
nehmer/innen angezeigt.

Achtung: Auf dieser Seite konnen keine Korrekturen vorgenommen werden.

Bitte nehmen Sie Korrekturen unter ,,Ubersicht" im jeweiligen Bildungsangebot bzw. Kurs vor.
Eingaben, die die einzelnen teilnehmenden Personen betreffen, sind auf der Seite der Verlaufsdaten
(Eintritts-/Austrittsdaten) vorzunehmen (siehe Punkt 4.3.3).

Nach Korrektur der Eingaben rufen Sie bitte wieder die Seite ,Kurse" auf, um den Kurs formal abzu-
schlief3en (siehe Seite 30, Punkt 1).

Progrommberesch: Besnsbidung
Frogrommgsroden: ) Pograrmmpadods (2010 - 2021)
Rarsichoung: Fazistliarg 2
Dateaguaile: IR
Externe O
Kursork 1010 - Wren
DBaginn: 01 022018
Fnda: 15052018
Abzchiuss:
Daver Uk: “20
Gruppengiobe: /
* Cighale Kompsienzen (J0%)
* Kompetenzan In Jor doutscnon Spradhs (20%)
o Lee v 1 (20%)
« Nathemahzthe Kompstonzen (30%)

ESF Kobnannerung:
ESF Projekt 8 1.2 777 W ESF Teslprejedd Staastict

Vorgangerkura:

P Mfongerkurs:

Hiswels: Der Kursabschiges o8 orst maafih L]
Zor Karsabachiose Obarsit | « Button ,Kurs abschlieRen" fehlt

rowis) ! - fof f
Abzchiwss A
Teinebmend Ens (21.02.1975) S72e81 01022019 1505.20%9 Teinahme-Zechital
Talirabeeens Mare (16 07 1332) 572641 15042019 15052079 Talnahms-7etfcal
Tetrchmizrni4 Sana (04 02.1965) 572661 01022019 15022019 Teimahme Zeifial
Teiretenen 10 Aol (33 10.2007) 573462 01022018 1505209  Teinshme-Zeifitsl
Talrarenast1 A (14 05 1228) STMAY 01022019 15052099  Talrahme-7etfical
Teinehmisrnt Anng (01.02 1989) Sr2aet ovezaog
Teirahmeend Karim (17 05 19¢5) 57262¢ 01022018 - 01042019 Otywecrasl (Umaug, Rickaehn

Fehler-Liste i) 1-T 7

|

rowis) - 10 t

21 1fa)

Teirahene Abschiussdatum muss rach Cinvll sen  Dasi g J.Pregramme 2010-2021)  Telnehmedn1 Avaa (0102.1009) ST

Ty
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Initiative

Erwachsenenbildung
Kurs abschlieBen und Schreibschutz aktivieren:

Sind alle Eingaben korrekt vorgenommen und scheinen somit keine Validierungsverletzungen auf,
kann der Kurs abgeschlossen werden.

Achtung: Sobald der Kurs abgeschlossen ist, sind sdmtliche Eingaben innerhalb des Kurses schreibge-
schitzt. Dadurch ist gewdhrleistet, dass es nur eine Version von jedem Zertifikat gibt.

Méchten Sie noch Eingaben im Kurs vornehmen, wéhlen Sie bitte links oben ,,Ubersicht* und dort
den jeweiligen Kurs (Abschlussdaten siehe Punkt 4.3.3).

Erwachsenenbildung

Statistiken

Administration

Personen Bildungsangebote

‘ ‘ Start

Ubersicht Trager: Statistik Testtrager

ESF-Projekte Bildungsangebot: Basisbildung neu
Antrag: 3-3-888-1

Kurse

Programmbereich:
Programmperioden:
Bezeichnung:
Datenquelle:
Externe ID:
Kursort:

Beginn:

Ende:

Abschluss:

Dauer UE:
Gruppengrofe:

Basisbildung

3. Programmperiode (2018 - 2021)
Basisbildung A

Non-EB

1010 - Wien
01.02.2019
15.05.2019

120

=

= Digitale Kompetenzen (30%)

Inhaltliche Schwerpunkte:

= Lernkompetenzen (20%)
= Mathematische Kompetenzen (50%)

ESF Kofinanzierung:

ESF Projekt:

EB-1.2-777-W ESF-Testprojekt Statistik1

Achtung - wenn Sie diesen Kurs abschlieBen, sind der
Kurs und samtliche Teilnahmen anschlieBend
schreibgeschutzt.

Vorgangerkurs:
Nachfolgerkurs:
Cancel oK

Hinweis: Der Kursabschluss ist erst maglich, wenn keine Vali

| Zur Kursabschiuss-Ubersicht Kurs abschliessen

row(s)1-7of 7

Teilnehmerin1 Anna (01.02.1989) 572381  01.022019  15.05.2019  Teilnahme-Zertifikat
Teilnehmerind Enisa (21.03.1975) 572441 01.022019 15052019  Teilnahme-Zertifikat
Teilnehmerin Mario (16.07.1982) 672641 15042019 15052019  Teilnahme-Zertifikat
Teilnehmerin14 Sana (04.05.1965) 672661 01.022019 15052019  Teilnahme-Zertifikat

Hinweis: Sollten nach dem formalen Kursabschluss dennoch Anderungen zu den Inhalten auf dem
Zertifikat notwendig sein, muss die Geschéftsstelle die Bearbeitungsfunktion des Kurses in der Mo-
nitoring-Datenbank freischalten. In diesem Fall ist die Geschaftsstelle mit Angabe der exakten Kurs-
bezeichnung, dem Standort sowie dem Beginn- und Enddatum des Kurses unter office@initiative-
erwachsenenbildung.at zu kontaktieren.

Der Kurs ist nun erfolgreich formal abgeschlossen.
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Initiative

Erwachsenenbildung
2. Export/Download des Zertifikats

Die Datenbank sieht zwei Optionen vor, Zertifikate zu exportieren:

1. Option - Zertifikat-Export fur alle Teilnehmenden auf einmal:

Um die Zertifikate fUr alle Kursteilnehmenden gesamt bzw. auf einmal zu generieren, dricken Sie
bitte den Button , Zertifikat Export" (Feld Option 1)

oder

2. Option - Zertifikat-Export fir eine einzelne, bestimmte Person:

Um ein Zertifikat nur fir eine einzelne Person zu generieren, wdhlen Sie das Zertifikat des bzw. der
jeweiligen Teilnehmenden aus, indem Sie auf das jeweilige Zertifikat drucken (Feld Option 2)

Hinweis: Das Zertifikat kann beliebig oft exportiert werden.

Auch die Auswahl zwischen Option 1 und Option 2 kann nachtrdglich noch geandert werden, bevor
das Zertifikat tatsachlich exportiert wird.

e

Ermachsamenbildung

Hickngsangebales
Dier Kurs wurde erblqreich abqeschlossen. x
Obersicin
ESF-Pmjekia I I R I R R R R I R T IR,
Kurse Trigar: Stahshk Tastirgs
Bildunygsangebot: Sasiztildung ney

Antrag;
Programmbereich:
Programmperioden:
Bazalchnmng:
Dustennpueed e
Exteine ID:
Kursom:

Haginm:

Frda:

Abschilues:

Dauer UE:
Gruppengrobe:

Inhatiliche Schwarpunkis:

ESF Hofinanzierung:
L5F Projekt:
Vorgingerkuns;
Hachfolge rkuss:

334881

Dasiztildung

3. Frogrammgeeriode (2015 - 2021)
Ham=nildung &

==]

1010 - Wien
102 2019
15 015 019
05 .00 2017
120
T
» Dagitala Knmgstaroan [301%)
» Lemaoenpatanzan (Z0%)
= Mathamaliacha HKomgetanze (50%)

ED-1.2.777.W C5F-Testprajkt Statistik1

| ZurKJrsa‘:lgmuss-L'berﬁe |_Zertiikat Export I’

Option1

sy 1-Tal 7

Teilnahme-Zertfikal

Teilmehemzckn! Anna (01.02.1983) 231 M.0220%  16.052013 1]
Taimehmerdd. Eniza [21.02.1375) 2 M0ZIE 150523 Teinshme-Zem kel L]
Teiimebenzcked Mariu (15.07.7982) ST 15042018 T6.052NMD Teilnahme-Zeriikal ]
Taiirakmarta1d Sana (04 05 1965} SrE1 M02ENS 15052013 Talnshme-Zetikel 1]
Taiiranaria 10 &lef (09 10 7001) STMER D102 A01% 15052013 Talnahme-femAkat
Taiinehmart1 Al (14.05.79498) ETHMER 002IE 15022 Tainehme-Zeddksl - O pt|0 n2 » @
Tairckmadnd Kanm (17 15 19085) ST 0102 2018 104 2018 tzwachsi matland et | -
rawwis)1 - 7 at 7
Filr disen Kurs kénnen aiiuel keine Vabdisungs-velelzungen hesigesisill veerden.
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Erwachsenenbildung

> ®o0e Initiative
Erwachsenenbildung  [umomisosvwon

‘ ‘ Start Personen Bildungsangebote Statistiken Administration

Ubersicht ® Kurs
Inhalt:
ESF-Projekte O Teilnahme
Kurse [ Export [ Zuriick zu Kursdetails

*

Es muss keine weitere Auswahl zwischen Kurs und Teilnahme getroffen werden. Je nachdem, welche
Option Sie gewahlt haben, ist entweder Kurs (=alle Teilnehmenden gesamt) oder Teilnahme (= eine
einzelne Person) bereits vom System voreingestellt.

Dricken Sie den Button ,Export® und danach ,Offnen*/OK.
Die Zertifikate sind nun exportiert und kdnnen gespeichert werden.

Es ist moglich ein Zertifikat mehrmals zu exportieren, dieser Vorgang kann also beliebig oft wieder-
holt werden.

Durch , Zurick zu Kursdetails" konnen Sie nachtraglich die Auswahl des Zertifikates, z.B. fir eine an-
dere Person, wieder andern.

Fiir Fragen steht Ihnen die Geschdftsstelle gerne zur Verfiigung.
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